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входит в 

1. Место дисциплины в структуре ППССЗ

Дисциплина «Информационные технологии» профессиональный 

цикл как общепрофессиональная дисциплина. 

2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
Код 

ОК, ПК, 

ДК 

Умения Знания 

ОК 01, 

ОК 02, 

ОК 04, 

ОК 05, 

ОК 09, 

ПК 5.1, 

ПК 5.2, 

ПК 5.6, 

ПК 8.1, 

ПК 8.2, 

ПК 8.3, 

ПК 9.3, 

ДК 01 

проектировать реляционную базу 

данных; 

использовать язык запросов для 

программного извлечения сведений 

из баз данных 

использовать основы знаний в 

области информационных систем и 

технологий в различных сферах 

деятельности 

основы теории баз данных; модели 

данных; 

особенности реляционной модели и 

проектирование баз данных; 

изобразительные средства, используемые 

в ER- моделировании; 

основы реляционной алгебры; принципы 

проектирования баз данных; 

обеспечение непротиворечивости и 

целостности данных; 

средства проектирования структур баз 

данных; 

язык запросов SQL; 

основных этапов развития общества в 

информационных и иных сферах 

деятельности. 

3  Структура и содержание дисциплины 

Общая трудоемкость дисциплины составляет:  80  час. 

3.1 Структура дисциплины и распределение часов по семестрам 

Вид занятий 

Номера семестров, число учебных недель в 

семестрах 

1 сем. 

Аудиторная работа, всего часов 48 

в т.ч. лекции 16 

         лабораторные практические (семинары) 32 

Самостоятельная работа, всего часов 32 

Форма итогового контроля: экзамен 

Итого 80 



 

 

3.2 Содержание дисциплины 

 

Наименование разделов 

и тем 
Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 

Объем в 

часах 

Осваиваемые 

элементы 

компетенций 

1 2 3  

Тема 1. Тема 1. Общие 

сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала, всего 22 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 5.1, 

ПК 5.2, ПК 5.6, 

ПК 8.1, ПК 8.2, 

ПК 8.3, ПК 9.3, 

ДК 01 

Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. 

Классификация и задачи информационных технологий. Основные устройства ввода/вывода 

информации. Современные smart-устройства. Операционная система. Назначение. Виды. 

Антивирусное ПО. Назначение. Виды. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

6 

В том числе, практических занятий 6 

Самостоятельная работа 10 

Тема 2. Знакомство и 

работа с офисным ПО. 
Содержание учебного материала, всего 58 ОК 01, ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 5.1, 

ПК 5.2, ПК 5.6, 

ПК 8.1, ПК 8.2, 

ПК 8.3, ПК 9.3, 

ДК 01 

Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, шрифты, списки, 

таблицы, специальные возможности. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, 

специальные возможности. Формулы VB (макросы) Программа подготовки презентаций. Создание 

слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB (макросы).  Понятие компьютерной графики. 

Понятие растровой графики, векторной графики и трёхмерной графики. Работа в 

многофункциональном графическом редакторе 

10 

В том числе, практических занятий 26 

Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и панели инструментов. 

Создание и сохранение документа 

Редактирование документа. Выделение блоков текста. Операции с выделенным текстом. 

Контекстное меню. Масштабирование рабочего окна. Форматирование абзацев. Работа с линейкой. 

Режим предварительного просмотра 

Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические списки. 

Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля 

Проверка орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена текста. 

Вставка специальных символов. 

Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах. 

Преобразование текста в таблицу 

Управление просмотром документов. Просмотр и перемещение внутри документа. Переход по 

закладке. Использование гиперссылок 

Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка литературы Страницы и 

 



 

 

разделы документа Разбивка документа на страницы. Разрывы страниц. Нумерация страниц 

Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание составных документов. Слияние 

документов 10. Колонтитулы. Размещение колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание 

оглавления 

Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-схемы. 

Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-подложки для текста. 

Управление обтеканием рисунка текстом. Работа с научными формулами Открытие приложения 

табличного процессора. Структура экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение 

документа. Знакомство с элементами окна. 

Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение различных диапазонов, ввод и 

редактирование данных, установка ширины столбцов, 

использование автозаполнения, ввод формул для ячеек смежного/несмежного диапазона, 

копирование формул на смежные/несмежные ячейки 

Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. Графические объекты, макросы. 

Создание графических объектов с помощью вспомогательных приложений 

Оформление итогов и создание сводных таблиц 

Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой. Разработка презентации: 

макеты оформления и разметки. 

Добавление рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и видеофрагментов. Анимация 

объектов. Создание автоматической презентации Создание управляющих кнопок. Сохранение и 

подготовка презентации к демонстрации 

Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе 

Самостоятельная работа 

Компьютерные телекоммуникации 

Глобальные компьютерные сети 

Современная структура сети 

22 

Промежуточная аттестация экзамен  

Всего: 80  



 

3.3   Формы текущего контроля: 

Тесты, контрольные работы 

 

3.4   Форма промежуточной аттестации: 

экзамен в 1-м семестре 

 

4. Образовательные технологии 

В соответствии с требованиями ФГОС по направлению подготовки 

реализация компетентностного подхода реализация учебной программы 

предусматривает широкое использование в учебном процессе активных и 

интерактивных форм проведения занятий в сочетании с внеаудиторной 

работой с целью формирования и развития профессиональных навыков 

обучающихся: 

- сопровождение лекций слайдами (в программе «Microsoft 

PowerPoint»); 

- подготовка электронных презентаций к выступлениям; 

- выполнение домашних заданий с последующим обсуждением 

результатов на практических занятиях; 

- тестирование результатов освоения дисциплины в течение семестра с 

обсуждением с преподавателем результатов и ошибок в рамках контроля 

самостоятельной работы обучающегося; 

- анализ ситуаций по данным реальных предприятий и организаций; 

- выполнение домашних заданий для последующего обсуждения на 

практических занятиях и индивидуально с преподавателем; 

- формирование навыков самостоятельной работы с литературой, 

Интернет - источниками и другими источниками информации. 

 

5. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

(модуля) 

Основная литература 

1. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. / Е. В. 

Филимонова. – Москва: КноРус, 2019 – 482 с. – (СПО). – URL: https://book.ru/book/929468 (дата обращения: 

12.05.2020). – Режим доступа: ЭБС «Book.ru»; по подписке. – ISBN 978-5-406-06532-7. – Текст : 

электронный. 

2. Нетесова, О. Ю.  Информационные технологии в экономике [Электронный ресурс]: учебное пособие 

для среднего профессионального образования / О. Ю. Нетесова. — 3-е изд., испр. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 178 с.  URL: https://urait.ru/bcode/513825 

Дополнительная литература 

1.Информационные технологии в 2 т. Том 1 [Электронный ресурс]: учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; под 

редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 238 с. — (Профессиональное 

образование). — Режим доступа: https://urait.ru/bcode/469957 

2. Информационные технологии в 2 т. Том 2 [Электронный ресурс]: учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; под 

редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 390 с. — (Профессиональное 

образование). — Режим доступа: https://urait.ru/bcode/469958 

3. ЭБС new.znanium.com 



 

4.www.klyaksa.net/htm/kopilka/information/1_information_teoria.pdf 

5.video.yandex.ru/search.xml 

Периодические издания 

1. Бизнес-информатика [Электронный ресурс]: междисц. науч. журн./ Федеральное государственное 

автономное образовательное учреждение высшего образования "Национальный исследовательский 

университет "Высшая школа экономики"- Режим доступа: https://elibrary.ru/title_items.asp?id=27958 

Учебно-методическая литература 

1 Ливанов Р.В. Информационные технологии [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для 

самостоятельной работы обучающихся по программе СПО направления подготовки 09.02.07 

Информационные системы и программирование. – Киров: ФГБОУ ВО Вятская ГСХА, 2021. Режим 

доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp - загл. с экрана. 

2. Ливанов Р.В. Информационные технологии [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие по 

программе СПО направления подготовки 09.02.07 Информационные системы и программирование. – 

Киров: ФГБОУ ВО Вятская ГСХА, 2021. Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp - загл. с 

экрана. 

 

 

6. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 

обучающихся 

 

6.1. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 

обучающихся 

Вид самостоятельной работы Порядок и сроки выполнения Форма контроля 

Подготовка к лекциям,  

практическим  занятиям 

Работа с основной и дополнительной 

литературой по дисциплине в течение 

семестра 

Устные выступления на 

практических занятиях 

Самостоятельное изучение  

разделов и тем  дисциплины 

Работа с основной и дополнительной 

литературой по предложенным темам в 

течение семестра 

Устные выступления на 

практических занятиях 

Подготовка к мероприятиям 

текущего контроля 

успеваемости 

Работа с основной и дополнительной 

литературой по дисциплине, посещение 

занятий в течение семестра 

Контрольные и 

тестовые работы 

Подготовка к зачету  

Работа с основной и дополнительной 

литературой, посещение занятий по 

дисциплине в течение семестра 

Зачет  

 

 

6.2. Фонд оценочных средств по дисциплине (модулю) 

Рабочая программа обеспечена фондом оценочных средств для 

проведения текущего контроля и промежуточной аттестации (см. 

Приложение). 

  

https://elibrary.ru/title_items.asp?id=27958


 

7. Материально-техническое обеспечение дисциплины (модуля) 

 
Наименование 

специальных помещений 
Оснащенность специальных помещений 

Кабинет 

информационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности 

Д-116 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и 

стульев для обучающихся, комплект мультимедийного 

оборудования с экраном, 10 персональных компьютеров, 

принтер. 

Учебная аудитория для 

проведения занятий 

лекционного типа 

Д-116 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и 

стульев для обучающихся, комплект мультимедийного 

оборудования с экраном, 10 персональных компьютеров, 

принтер. 

Учебная аудитория для 

занятий семинарского 

типа  

Д-116 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и 

стульев для обучающихся, комплект мультимедийного 

оборудования с экраном, 10 персональных компьютеров, 

принтер. 

Учебная аудитория для 

групповых и 

индивидуальных 

консультаций  

Д-116 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и 

стульев для обучающихся, комплект мультимедийного 

оборудования с экраном, 10 персональных компьютеров, 

принтер. 

Учебная аудитория для 

текущего контроля и 

промежуточной 

аттестации  

Д-116 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и 

стульев для обучающихся, комплект мультимедийного 

оборудования с экраном, 10 персональных компьютеров, 

принтер. 

Помещение для 

самостоятельной работы с 

возможностью 

подключения к сети 

«Интернет» и 

обеспечением доступа в 

электронную 

информационно-

образовательную среду 

организации 

Б-202 Рабочее место администратора, компьютерная мебель, 

компьютер администратора, 5 персональных компьютеров, 3 

принтера, видеоувеличитель. 
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