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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

1.1. Место учебной практики в структуре основной профессиональной 

образовательной программы 

Программа учебной практики является частью ППССЗ по специальности 

СПО 38.02.07Банковское дело в части освоения основных видов 

профессиональной деятельности.   

 

1.2 Цели и задачи учебной практики  

Учебная практика по специальности направлена на формирование у 

обучающихся умений, приобретение первоначального практического опыта 

и реализуется в рамках профессиональных модулей ППССЗ СПО по 

основным видам профессиональной деятельности для последующего 

освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной 

специальности. 

Задачей учебной практики по специальности 38.02.07 Банковское дело 

является формирование у обучающихся умений, приобретение 

первоначального практического опыта.  

Практика реализуется в рамках профессиональных модулей ППССЗ 

СПО по основным видам профессиональной деятельности для последующего 

освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной 

специальности. 

С целью овладения указанными в ФГОС СПО видами деятельности 

обучающийся в ходе данного вида практики должен: 

ПМ.01Ведение расчетных операций: 

приобрести первоначальный  практический опыт 

проведения расчетных операций; 

сформировать умения: 

оформлять договоры банковского счета с клиентами; 

проверять правильность и полноту оформления расчетных документов; 

открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и 

иностранной валюте; 

выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния 

расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных 

документов; 

оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; 

рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное 

обслуживание; 

проверять соблюдение клиентами порядка работы с денежной наличностью; 

рассчитывать прогноз кассовых оборотов; 

составлять календарь выдачи наличных денег; 

рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе; 

устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов, 

проводить проверки соблюдения клиентами кассовой дисциплины; 



выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в 

банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке 

поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками; 

отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов; 

исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно 

зачисленных на счета клиентов; 

оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех 

уровней; 

оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета 

бюджетов различных уровней; 

оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно 

перечисленных налогов и других платежей; 

исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в 

расчетно-кассовом центре Банка России; 

проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и 

НОСТРО; 

контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам; 

осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами; 

вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия 

средств на корреспондентском счете; 

отражать в учете межбанковские расчеты; 

проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям 

банковскими переводами, в порядке документарного инкассо и 

документарного аккредитива; 

проводить конверсионные операции по счетам клиентов; 

рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение 

международных расчетов и конверсионных операций; 

осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки; 

консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, 

расчетным операциям, операциям с использованием различных видов 

платежных карт; 

оформлять выдачу клиентам платежных карт; 

оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при 

использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и 

иностранной валюте; 

использовать специализированное программное обеспечение для расчетного 

обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов и операций с 

платежными картами; 

знать 

нормативные правовые документы, регулирующие организацию 

безналичных расчетов, организацию обслуживания счетов бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации, совершение операций с 

использованием платежных карт, операции по международным расчетам, 

связанным с экспортом и импортом товаров и услуг; 

нормы международного права, определяющие правила проведения 

международных расчетов; 



содержание и порядок формирования юридических дел клиентов; 

порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской 

Федерации и иностранной валюте; 

правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания 

денежных средств; 

порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных 

документов; 

порядок планирования операций с наличностью; 

порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов и 

проведения банком проверок соблюдения клиентами кассовой дисциплины; 

формы расчетов и технологии совершения расчетных операций; 

содержание и порядок заполнения расчетных документов; 

порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства 

бюджетов; 

порядок и особенности проведения операций по счетам бюджетов различных 

уровней; 

системы межбанковских расчетов; 

порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, 

открываемым в расчетно-кассовых центрах Банка России; 

порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через 

счета ЛОРО и НОСТРО; 

порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри 

одной кредитной организации; 

формы международных расчетов: 

аккредитивы, инкассо, переводы, чеки; 

виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и 

формам расчетов; 

порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов 

с использованием различных форм; 

порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте; 

порядок расчета размеров открытых валютных позиций; 

порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного 

контроля; 

меры, направленные на предотвращение использования транснациональных 

операций для преступных целей; 

системы международных финансовых телекоммуникаций; 

виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием; 

условия и порядок выдачи платежных карт; 

технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт, 

документальное оформление операций с платежными картами; 

типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам 

клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами 

 

ПМ.02Осуществление кредитных операций 

приобрести первоначальный  практический опыт: 

осуществления операций по кредитованию физических и юридических лиц; 



сформировать умения: 

консультировать заемщиков по условиям предоставления и порядку 

погашения кредитов; 

анализировать финансовое положение заемщика - юридического лица и 

технико-экономическое обоснование кредита; 

определять платежеспособность физического лица; 

проверять полноту и подлинность документов заемщика для получения 

кредитов; 

проверять качество и достаточность обеспечения возвратности кредита; 

составлять заключение о возможности предоставления кредита; 

составлять график платежей по кредиту и процентам, контролировать 

своевременность и полноту поступления платежей; 

оформлять комплект документов на открытие счетов и выдачу кредитов 

различных видов; 

формировать и вести кредитные дела; 

составлять акты по итогам проверок сохранности обеспечения; 

определять возможность предоставления межбанковского кредита с учетом 

финансового положения контрагента; 

определять достаточность обеспечения возвратности межбанковского 

кредита; 

пользоваться оперативной информацией о ставках по рублевым и валютным 

межбанковским кредитам, получаемой по телекоммуникационным каналам; 

оформлять и отражать в учете операции по выдаче кредитов физическим и 

юридическим лицам, погашению ими кредитов; 

оформлять и вести учет обеспечения по предоставленным кредитам; 

оформлять и отражать в учете сделки по предоставлению и получению 

кредитов на рынке межбанковского кредита; 

оформлять и отражать в учете начисление и взыскание процентов по 

кредитам; 

вести мониторинг финансового положения клиента; 

оценивать качество обслуживания долга и кредитный риск по выданным 

кредитам; 

рассчитывать и отражать в учете сумму формируемого резерва; 

рассчитывать и отражать в учете резерв по портфелю однородных кредитов; 

оформлять и вести учет просроченных кредитов и просроченных процентов; 

оформлять и вести учет списания просроченных кредитов и просроченных 

процентов; 

использовать специализированное программное обеспечение для совершения 

операций по кредитованию; 

знать 

нормативные правовые акты, регулирующие осуществление кредитных 

операций и обеспечение кредитных обязательств; 

способы и порядок предоставления и погашения различных видов кредитов; 

способы обеспечения возвратности кредита, виды залога; 

требования, предъявляемые банком к потенциальному заемщику; 

состав и содержание основных источников информации о клиенте; 



методы оценки платежеспособности физического лица, системы кредитного 

скоринга; 

методы определения класса кредитоспособности юридического лица; 

содержание кредитного договора, порядок его заключения, изменения 

условий и расторжения; 

состав кредитного дела и порядок его ведения; 

способы и порядок начисления и погашения процентов по кредитам; 

порядок осуществления контроля своевременности и полноты поступления 

платежей по кредиту и учета просроченных платежей; 

меры, принимаемые банком при нарушении условий кредитного договора; 

порядок оформления и учета межбанковских кредитов; 

основные условия получения и погашения кредитов, предоставляемых 

Банком России; 

порядок оценки кредитного риска и определения суммы создаваемого 

резерва по выданному кредиту; 

порядок и отражение в учете формирования и регулирования резервов на 

возможные потери по кредитам; 

порядок и отражение в учете списания нереальных для взыскания кредитов; 

типичные нарушения при осуществлении кредитных операций 

 

ПМ.03Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих (Агент банка) 

приобрести первоначальный  практический опыт: 

осуществления деятельности агента банка 

сформировать умения: 

проверять правильность оформления документов по приему и выдаче 

наличных денег, ценностей, бланков;  

принимать наличные деньги полистным и поштучным пересчетом с 

использованием технических средств;  

принимать сумки с наличными деньгами от инкассаторских работников и 

представителей организаций;  

осуществлять проверку денежных знаков, выявлять сомнительные, 

неплатежеспособные и имеющие признаки подделки денежные знаки;  

заполнять необходимые документы при выявлении сомнительных, 

неплатежеспособных и имеющих признаки подделки денежных знаков Банка 

России;  

оформлять документы по результатам экспертизы; осуществлять выдачу 

наличных денег, ценностей, бланков;  

заполнять кассовые документы при приеме и выдаче наличных денег, 

ценностей, бланков (в т.ч. средствами АБС);  

осуществлять обработку, формирование и упаковку наличных денег; 

получать и оформлять подкрепление операционной кассы;  

подготавливать излишки денежной наличности для сдачи и оформлять 

соответствующие документы;  

выполнять и оформлять переводы денежных средств по поручению 

физических лиц без открытия банковских счетов;  



осуществлять вложение наличных денег в сумку или индивидуальное 

устройство для хранения, вскрывать сумки и обрабатывать изъятые из них 

наличные деньги; передавать заведующему кассой и принимать у 

заведующего кассой наличные деньги и сумки с денежной наличностью;  

загружать в кассовые терминалы и банкоматы и изымать из них наличные 

деньги; 

изымать из автоматического сейфа сумки с наличными деньгами;  

оформлять документы на излишки и недостачи при пересчете наличных 

денег, изъятых из сумок;  

оформлять и сдавать заведующему кассой кассовые документы по 

завершении операционного дня;  

формировать дела (сшивы) с кассовыми документами;  

проводить ревизию наличных денег;  

осуществлять внутрибанковский последующий контроль кассовых операций;  

идентифицировать клиента;  

выплачивать наличную иностранную валюту и валюту Российской 

Федерации по переводам в Российскую Федерацию без открытия 

банковского счета в пользу физического лица;  

осуществлять заключение операционного дня по операциям сналичной 

валютой и чеками; 

устанавливать контакт с клиентами;  

использовать АБС при осуществлении операций по вкладам (депозитных 

операций); 

информировать клиентов о видах и условиях депозитных операций, помогать 

в выборе оптимального для клиента вида депозита; идентифицировать 

клиентов;  

оформлять договоры банковского вклада, депозитные договоры и 

бухгалтерские документы;  

оформлять документы по предоставлению права распоряжения вкладом на 

основании доверенности третьему лицу;  

оформлять документы по завещательным распоряжениям вкладчиков; 

открывать и закрывать лицевые счета по вкладам (депозитам); 

выполнять и оформлять операции по приему дополнительных взносов во 

вклады и выплате части вклада; 

выполнять разовые и длительные поручения вкладчиков на перечисление 

(перевод) денежных средств со счетов по вкладам в безналичном порядке;  

зачислять суммы поступивших переводов во вклады;  

осуществлять пролонгацию договора по вкладу;  

исчислять и выплачивать проценты по вкладам (депозитам): взимать плату за 

выполнение операций по вкладам и оказание услуг; отражать в учете 

операции по вкладам (депозитам);  

осуществлять внутрибанковский последующий контроль операций по 

вкладам;  

проводить предварительный анализ состояния банковской безопасности в 

конкретном банковском учреждении; 

готовить предложения по совершенствованию безопасности банка; 



применять требования ГОСТов при организации работы подразделений 

кредитного учреждения; 

организовывать деятельность, связанную с оказанием информационной и 

консультационной услуги в банке, выбирать типовые методы и способы 

выполнения задач по информационному обеспечению и консультированию, 

оценивать их эффективность и качество, принимать решения при оказании 

консультационной услуги банка. 

знать 

правовые основы ведения кассовых операций, операций с наличной 

иностранной валютой и чеками;  

порядок приема и выдачи наличных денег клиентам;  

порядок кассового обслуживания кредитных организаций в учреждениях 

Банка России; 

порядок отражения в бухгалтерском учете приходных и расходных кассовых 

операций, операций с наличной иностранной валютой и чеками;  

технологию проведения платежей физических лиц без открытия банковского 

счета;  

порядок обработки, формирования и упаковки наличных денег;  

правила эксплуатации банкоматов, кассовых терминалов и автоматических 

сейфов; 

признаки платежеспособности и подлинности банкнот и монеты Банка 

России и иностранных государств;  

порядок оформления и ведения учета операций с сомнительными, 

неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками;  

порядок получения памятных и инвестиционных монет в Банке России;  

требования к технической укреплённости помещений для совершения 

операций с наличными денежными средствами и другими ценностями; 

общие требования к организации работы по ведению кассовых операций;  

порядок завершения рабочего дня, формирования и хранения кассовых 

документов;  

правила хранения наличных денег;  

порядок получения подкрепления операционной кассы и сдачи излишков 

денежной наличности;  

порядок подкрепления внутренних структурных подразделений 

уполномоченных банков денежной наличностью и другими ценностями;  

порядок доставки денежной наличности и других ценностей из внутреннего 

структурного подразделения в уполномоченный банк;  

типичные нарушения при совершении кассовых операций; правовые основы 

организации депозитных операций с физическими и юридическими лицами, 

обеспечения защиты прав и интересов клиентов, порядок лицензирования 

операций по вкладам (депозитных операций);  

принципы и финансовые основы системы страхования вкладов;  

элементы депозитной политики банка;  

порядок организации работы по привлечению денежных средств во вклады 

(депозиты);  



виды, условия и порядок проведения операций по вкладам (депозитных 

операций);  

виды вкладов, принимаемых банка 

ми от населения;  

технику оформления вкладных операций;  

стандартное содержание договора банковского вклада (депозитного 

договора), основные условия, права и ответственность сторон;  

порядок распоряжения вкладами; 

виды и режимы депозитных счетов, открываемых в банке клиентам в 

зависимости от категории владельцев средств, сроков привлечения, видов 

валют;  

порядок обслуживания счетов по вкладам и оказания дополнительных услуг;  

типичные нарушения при совершении депозитных операций (операций по 

вкладам);  

порядок депонирования части привлеченных денежных средств в Банке 

России;  

порядок начисления и уплаты процентов по вкладам (депозитам);  

порядок отражения в бухгалтерском учете операций по вкладам (депозитных 

операций);  

сущность, основные направления, задачи по обеспечению безопасности 

банковской деятельности; 

структуру факторов, влияющих на безопасность банковской системы; 

этапы защиты банковской информации; 

основные формы нападения на информационные системы банка из сети 

Интернет и способы их отражения; 

требования к помещениям кредитных организаций для совершения операций 

с ценностями и программно техническим комплексам; 

нормативы соответствующих Гостов по укреплению помещений кредитной 

организации; 

сущность информационной и консультационной услуги в банке; 

основные понятия, термины и их определения в области информационной и 

консультационной деятельности банка; 

правила применения нормативных и инструктивных материалов, 

относящихся к использованию информации в банке. 

 

1.3 Количество часов на учебную практику: 

Всего   3недели,  108   часов.   



2. РЕЗУЛЬТАТЫ ПРАКТИКИ 

Результатом учебной практики является освоение  

2.1 общих (ОК) компетенций: 

Код 
компетенции 

Содержание общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 
применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 
выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 
коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 
Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06. 
Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей; применять 
стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 
эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08. 
Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого 
уровня физической подготовленности; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
иностранном языках; 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

 

2.2 профессиональных (ПК) компетенций: 
Код 

компетенции 
Наименование профессиональных компетенций 

ПК 1.1. 
Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов; 

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм 
расчетов в национальной и иностранной валютах; 

ПК 1.3. 
Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней; 

ПК 1.4. 
Осуществлять межбанковские расчеты; 

ПК 1.5 
Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям; 

ПК 1.6 Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов 
платежных карт. 

ПК 2.1. 
Оценивать кредитоспособность клиентов; 

ПК 2.2. 
Осуществлять и оформлять выдачу кредитов; 



ПК 2.3. 
Осуществлять сопровождение выданных кредитов; 

ПК 2.4. 
Проводить операции на рынке межбанковских кредитов; 

ПК 2.5 
Формировать и регулировать резервы на возможные потери по кредитам. 

 

2.3 Дополнительных профессиональных компетенций (ДПК): 

Код 

компетенции 

Содержание дополнительных компетенций 

ДПК 3 Принимать участие в оказании консультационных и информационных услуг банка 

ДПК 4 Осуществлять кассовые и вкладные операции в коммерческих банках 

ДПК 5 Знать технику обеспечения безопасности банковской деятельности 



3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

3.1  Тематический план 

Коды формируемых 

компетенций 
Наименование модуля 

Объем 

времени, 

отводимый 

на практику 

(час., нед.) 

Сроки 

проведения 

ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, 

ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9,ОК 

10,ОК 11,ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 

1.3, ПК 1.4, ПК 1.5, ПК 1.6 

Ведение расчетных операций 36/1 

 

 

1 семестр 

ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, 

ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9,ОК 

10,ОК 11,ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 

2.3,ПК 2.4,ПК 2.5 

Осуществление кредитных операций 
36/1 1 семестр 

ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, 

ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9,ОК 

10,ОК 11,ДПК 3, ДПК 4, ДПК 

5 

Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, 
должностям служащих (Агент банка) 

36/1 1 семестр 

 

3.2  Содержание учебной практики  

№ 

п/п 
Разделы практики 

Сроки выполнения 

раздела, этапа и 

предусмотренных 

заданий 

Виды работы на практике, 

включая самостоятельную 

работу обучающихся 

Формы 

текущего 

контроля 

1. Ведение расчетных 
операций 

1-я неделя учебной 

практики 

- Изучить ФЗ «О противодействии легализации 

(отмыванию) доходов, полученных преступным 

путем, и финансированию терроризма» №115-

ФЗ от 07.08.2001г; 

- Изучив инструкцию Банка России №153И, 

представьте в виде схемы порядок открытия 

расчетного счета в банке 

- Изучите список документов, которые 

требуются для открытия банковских счетов 

конкретного банка. Представьте этот список. 

Заполните необходимые документы по 

предприятию, выбранному преподавателем. 

зачет 

2. Осуществление 
кредитных операций 

2-я неделя учебной 

практики 

- Изучите перечень документов, необходимых 

для получения потребительского кредита (на 

примере банка, выбранного преподавателем); 

- Определите кредитоспособность заемщика –

юридического лица, используя различные 

методы; 

зачет 

3. 

Выполнение работ по 
одной или нескольким 
профессиям рабочих, 
должностям служащих 
(Агент банка) 

3-я неделя учебной 

практики 

- Являясь агентом банка, представьте 

характеристику банковских продуктов 

(вкладов).  Банк определяется преподавателем. 

- Являясь агентом банка, представьте 

характеристику банковских продуктов (карт).  

- Используя ресурсы сети Интернет, а также 

СПС Консультант Плюс, определите, какими 

обязанностями наделен АГЕНТ БАНКА, какие 

функции он выполняет, какую роль играет в 

деятельности банка 

зачет 

 

Обучающийся выполняет представленные разделы учебной практики в 

рамках задания на практику, разработанным руководителем практики 

(Приложение 2).  



Руководитель практики осуществляет текущий контроль хода 

прохождения практики и делает соответствующие отметки. 

Вопросы организации практик, обязанности руководителя практики и 

обучающегося, особенности организации практики для лиц с ограниченными 

возможностями здоровья, подведение итогов практики, материальное 

обеспечение практики осуществляется в соответствии с Положением о 

практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные 

образовательные программы высшего образования, утвержденным решением 

Ученого совета академии. 

Форма оценочных материалов представлена в приложении 3. 

 

4   УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

4.1 Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной 

практики  

а) основная литература: 

1 Банковское дело в 2 ч. Часть 1 : учебник для СПО / Н. Н. Мартыненко, 

О. М. Маркова, О. С. Рудакова, Н. В. Сергеева ; под ред. Н. Н. Мартыненко. 

— 2-е изд., испр. и доп. [Электронный ресурс]— М. : Издательство Юрайт, 

2018. — 217 с. — (Серия : Профессиональное образование). Режим доступа: 

https://www/biblio-online.ru/ 

2 Лаврушин, О.И. Осуществление кредитных операций [Электронный 

ресурс]: учебник Москва: КноРус, 2017. — 241 с. — Для СПО. — Режим 

доступа: https://www.book.ru/ 

3 Тавасиев, А. М.  Банковское регулирование и надзор в 2 ч. Часть 2. 

Технологии обслуживания клиентов : учебник для СПО / А. М. Тавасиев. — 

2-е изд., пер. и доп. [Электронный ресурс]— М. : Издательство Юрайт, 2018. 

— 301 с. — (Серия : Профессиональное образование) Режим доступа: 

https://www/biblio-online.ru/ 
 

б) дополнительная литература: 
 

1 Банковские операции : учебное пособие / О.И. Лаврушин под ред. и др. 

[Электронный ресурс]— Москва : КноРус, 2018. — 380 с. — СПО. — Режим 

доступа: https://www.book.ru/ 

2 Костерина Т.М. Банковское дело [Электронный ресурс]: учебник для 

СПО/ Т.М. Костерина.- 3-е изд., перераб.и доп. - Электрон. текстовые дан. – 

М.: Издательство Юрайт, 2018.-332с. - Серия Профессиональное 

образование. - Режим доступа: https://www/biblio-online.ru/ 

3 Основы банковского дела : учебное пособие / О.И. Лаврушин под ред. 

и др. [Электронный ресурс]— Москва : КноРус, 2018. — 386 с. — СПО — 

Режим доступа: https://www.book.ru/ 
 

в) учебно-методическая литература: 

1 Микрюкова Н.В. Организация безналичных расчетов и кассовых 

операций банка [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для 

самостоятельной работы обучающихся по специальности 38.02.07 

https://www/biblio-online.ru/
https://www.book.ru/
https://www/biblio-online.ru/
https://www.book.ru/
https://www/biblio-online.ru/
https://www.book.ru/


Банковское дело (СПО) - Киров, 2017. - 14 с. Режим доступа: 

http://46.183.163.35/MarcWeb2/Found.asp - загл. с экрана. 

 2 Микрюкова Н.В. Основы банковского дела [Электронный ресурс]: 

учебно-методическое пособие для самостоятельной работы обучающихся по 

специальности 38.02.07 Банковское дело (СПО) - Киров, 2017. - 26 с. Режим 

доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Found.asp - загл. с экрана. 

3 Правила оформления курсовых и дипломных работ, отчетов о 

практике [Электронный ресурс]: методические указания для студентов 

экономического факультета / под ред. О.В. Костенко. – Киров: ФГБОУ ВПО 

Вятская ГСХА, 2012. – 33 с. Режим доступа: 

http://46.183.163.35/MarcWeb2/Found.asp - загл. с экрана 

4 Программа учебной практики по специальности 38.02.07 Банковское 

дело [Электронный ресурс]. Режим доступа: 

http://46.183.163.35/MarcWeb2/Found.asp - загл. с экрана. 

 

г) периодические издания: 

1 Банковское дело [Электронный ресурс]: журн./ ООО «Агентство 

Информбанк». [Официальный сайт издательства]- Режим доступа:  

http://www.bankdelo.ru// 

2 Банковские услуги [Электронный ресурс]: журн./ Фининформсервис 

НИКА [Официальный сайт издательства]- Режим доступа:  http://finvector.ru/ 

3 Вестник Банка России [Электронный ресурс]: журн. / Центральный 

банк Россйиской Федерации [Официальный сайт издательства банка] - 

Режим доступа: http://www.cbr.ru/publ/?PrtId=vestnik 

 

4.2  Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной 

практики  

Фонды оценочных средств для промежуточной аттестации 

обучающихся  

Содержание фонда оценочных средств представлено в приложении 1. 

 

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРАКТИКИ 

Подведение итогов практики осуществляется в соответствии с 

Положением о практике обучающихся, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы среднего 

профессионального образования в ФГБОУ ВО Вятский ГАТУ. 

В качестве формы отчетности по итогам учебной практики в 

соответствии с Положением о практике обучающихся, осваивающих 

основные профессиональные образовательные программы среднего 

профессионального образования в ФГБОУ ВО Вятский ГАТУ 

устанавливается письменный отчет. 

Отчет о прохождении учебной практики должен иметь следующую 

структуру: 

  Титульный лист;  

 Задание на практику; 

  Оглавление; 

http://www.bankdelo.ru/
http://finvector.ru/
http://www.cbr.ru/publ/?PrtId=vestnik


 Основная часть; 

 Библиографический список; 

 Приложения. 

Требования к оформлению отчета о практике изложены в Правилах 

оформления курсовых и выпускных квалификационных работ, отчетов о 

практике: методические указания для студентов экономического факультета/ 

под редакцией О.В. Костенко.- Изд. 2-е., доп. - Киров: ФГБОУ ВО Вятская 

ГСХА, 2015. - 27 с.   

Процедура оценивания умений и практического опыта при проведении 

промежуточной аттестации по учебной практике проводится в форме зачета 

– единого за освоение всех профессиональных модулей по которым 

предусмотрено прохождение учебной практики. 

Порядок организации и проведения промежуточной аттестации 

обучающегося, форма проведения, процедура сдачи зачета, сроки и иные 

вопросы определены Положением о порядке организации и проведения 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 

обучающихся; Положением о практике обучающихся, осваивающих 

программы подготовки специалистов среднего звена. 

Процедура оценивания умений и практического опыта при проведении 

промежуточной аттестации по учебной практике осуществляется путем 

подготовки обучающимся отчета по практике с его последующей защитой. 

Процесс подготовки и защиты отчета состоит из ряда 

последовательных этапов: 

 Получения задания на практику; 

 выполнение работ в соответствии с заданием на учебную; 

 подготовка отчета по практике в соответствии с требованиями 

программы учебной практики; 

 защита отчета по практике. 
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1. Описание назначения фонда оценочных средств 
 

Настоящий фонд оценочных средств (ФОС) входит в состав программы 

учебной практики и предназначен для оценки планируемых результатов 

обученияумений, практического опыта, характеризующих формирование 

компетенций в процессе прохождения практики. 

ФОС включает в себя оценочные материалы для проведения 

промежуточной аттестации в форме зачета. 

ФОС разработан на основании: 

- Федерального государственного образовательного стандарта 

среднего профессионального образования по специальности 

38.02.07Банковское дело, утвержденного приказом Минобрнауки 

России от 05.02.2018г. № 67 

- Учебного плана по специальности 38.02.07Банковское дело, 

утвержденного 15.04.2021 года (протокол № 5); 

- Программы подготовки специалистов среднего звена по 

специальности 38.02.07 Банковское дело. 

 

2. Перечень компетенций в процессе освоения образовательной 

программы СПО 

2.1 общих (ОК) компетенций: 

Код 

компетенции 
Содержание общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 
применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 
выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 
коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 
Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06. 
Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей; применять 
стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 
эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08. 
Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого 
уровня физической подготовленности; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности; 



ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
иностранном языках; 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

 

 

 

2.2 профессиональных (ПК) компетенций: 
Код 

компетенции 
Наименование профессиональных компетенций 

ПК 1.1. 
Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов; 

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм 
расчетов в национальной и иностранной валютах; 

ПК 1.3. 
Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней; 

ПК 1.4. 
Осуществлять межбанковские расчеты; 

ПК 1.5 
Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям; 

ПК 1.6 Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов 
платежных карт. 

ПК 2.1. 
Оценивать кредитоспособность клиентов; 

ПК 2.2. 
Осуществлять и оформлять выдачу кредитов; 

ПК 2.3. 
Осуществлять сопровождение выданных кредитов; 

ПК 2.4. 
Проводить операции на рынке межбанковских кредитов; 

ПК 2.5 
Формировать и регулировать резервы на возможные потери по кредитам. 

 

2.3 Дополнительных профессиональных компетенций (ДПК): 

Код 
компетенции 

Содержание дополнительных компетенций 

ДПК 3 Принимать участие в оказании консультационных и информационных услуг банка 

ДПК 4 Осуществлять кассовые и вкладные операции в коммерческих банках 

ДПК 5 Знать технику обеспечения безопасности банковской деятельности 

 

3. Описание показателей и критериев оценивания 

компетенций 

 

Для оценивания сформированности соответствующих компетенций по 

практике «Учебной практике» применяется аналитическая шкала оценивания 

 

№ 
Критерии 

оценивания 

Шкала оценивания 

не зачтено зачтено 

Показатели 

1 
Соблюдение 
организационных 

Не соблюдены правила 
внутреннего трудового 

Правила внутреннего трудового 
распорядка, требования охраны 



требований  распорядка, требования охраны 

труда и пожарной безопасности, 

сроки выполнения заданий 
рабочего графика (плана) 

труда и пожарной безопасности, 

сроки выполнения заданий 

рабочего графика (плана) 
соблюдены полностью или с 

незначительными нарушениями 

2 

Правильность 
оформления форм 

отчетности по 

практике 

 

Требования не выполнены 

Записи о работе в период 
практики, а также заключение по 

итогам практики изложены 

неполно, нелогично, не 

соответствуют фактическому 
материалу. 

Требования выполнены. Записи 

о работе в период практики, а 
также заключение по итогам 

практики изложены, 

соответствуют фактическому 

материалу; представлены 
выводы по работе. 

3 

Качество выполнения 

индивидуального 

задания, программы 
практики и отчета 

Содержание работы не 

соответствует требованиям 

программы практики. Задание не 
выполнено. 

Содержание работы 

соответствует требованиям 

программы практики. Задание 
выполнено. 

4 
Качество защиты 

отчета по практике 

Доклад по основным 

результатам пройденной 
практики имеет 

неакадемический характер. 

Обучающийся не владеет 

материалом, на вопросы, 
направленные на выявление его 

знаний, умений, навыков и 

сформированных компетенций, 
дает неправильные ответы на 

уточняющие вопросы. 

Доклад по основным 
результатам практики 

структурирован, логичен, имеет 

научный стиль. Обучающийся 

владеет материалом, отвечает на 
большинство вопросов, 

направленных на выявление его 

знаний, умений, навыков и 
сформированных компетенций. 

 

4. Типовые контрольные задания или иные материалы, 

необходимые для оценки умений и (или) практического опыта в 

процессе освоения образовательной программы  

Задача. 

Определите очередность платежей. 

Фирма имеет расчетный счет в банке.  Остаток средств на счете в банке на утро 

12.01.2018 года составил 7800 рублей. 12.01.2018 года к счету фирмы были предъявлены 

следующие расчетные документы: 

 платежное поручение № 14 от 11.01.2018 на сумму 4050 рублей платеж по 

договору поставки № 57 от 20.12.2011 года; 

 платежное поручение № 13 от 10.01.2018 на сумму 3000 рублей - взносы в бюджет 

по налогу на прибыль; 

 инкассовое поручение № 22 от 12.01.2018 на сумму 1500 рублей с приложением 

исполнительного листа по взысканию алиментов с работника предприятия; 

 инкассовое поручение № 23 от 12.01.2018 на сумму 6000 руб. с приложением 

исполнительного листа по перечислению оплаты труда работающим по трудовому 

договору. 

 

Задача 2 

Принимая во внимание объем обязательств и требований участников клиринга, 

необходимо определить суммы зачета долга, его оплаты или получения с использованием 

следующих данных: 

Участник 

расчетов 
Обязательства Требования Зачет долга 

Оплата 

долга 

Получение 

долга 

1 -100 +400    

2 -400 +600    



3 -600 +500    

4 -850 +1000    

5 -150 +350    

6 -80 +150    

7 -1000 +350    

8 -250 +300    

9 -300 +200    

10 -200 +80    

Итого 3930 3930    

 

Задача 3 

Составьте схему документооборота при расчетах платежными поручениями и 

заполните таблицу в соответствии со схемой, обозначив направления стрелками и 

представив последовательность  операций цифрами (рис.1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 1 - Схема расчетов платежными поручениями при условии оплаты по 

факту поставки продукции  

Таблица 1 - Содержание операций при расчетах платежными поручениями 

Номер 

операции 
Содержание операции 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

Типовые вопросы для защиты отчета по практике: 

1. Какие документы необходимы для открытия расчётного счета в 

коммерческом банке? 

2. Кто заполняет Карточку с образцами подписей и оттиска печати? 

3. Какие формы расчетных документов могут применяться банками при 

организации безналичных расчётов? 

4. Какие обязательные реквизиты содержат расчётные документы? 

 

  

 



5. К какой очерёдности относятся расчеты по налогам в бюджеты разных 

уровней? 

6. Какие виды кредитов физическим лицам предлагают коммерческие 

банки? 

7. Какие документы необходимо предоставить в банк для получения 

кредита? 

8. Как проводится оценка кредитоспособности юридических лиц в банке? 

9. Какие показатели необходимо рассчитать, чтобы определить 

кредитоспособность юридических лиц в банке? 

10. Что включает заключение кредитного эксперта? 

11. Какие обязанности могут быть предусмотрены агенту банка? 

12. Какие полномочия закреплены за агентом банка? 

13. Как представить клиенту информацию о карточных продуктах банка? 

14. Какими качествами должен обладать агент банка? 

15. Какими навыками должен владеть агент банка? 

 

5. Методические материалы, определяющие процедуры 

оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, 

характеризующих этапы формирования компетенций. 

 

Процедура оценивания знаний, умений и навыков при проведении 

промежуточной аттестации по учебной практике проводится в форме зачета. 

Порядок организации и проведения промежуточной аттестации 

обучающегося, форма проведения, процедура сдачи зачета, сроки и иные 

вопросы определены Положением о порядке организации и проведения 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 

обучающихся; Положением о практике обучающихся, осваивающих 

основные профессиональные образовательные программы среднего 

профессионального образования. 

Процедура оценивания знаний, умений и навыков при проведении 

промежуточной аттестации по учебной практике осуществляется путем 

подготовки обучающимся отчета по практике с его последующей защитой. 

Процесс подготовки и защиты отчета состоит из ряда 

последовательных этапов: 

 Получения задания на практику; 

 выполнение работ в соответствии с заданием на учебную; 

 подготовка отчета по практике в соответствии с требованиями 

программы учебной практики; 

 защита отчета по практике. 

По результатам проверки и защиты отчета по практике выставляется 

отметка в соответствии со шкалой оценивания. 

 

  



Приложение 2 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования «Вятский государственный агротехнологический университет» 

Среднее профессиональное образование 

 

Задание на учебную практику  

ПМ.01, ПМ.02, ПМ.03 

 

Ф.И.О. обучающегося ________________________________________ 

Специальность 38.02.07Банковское дело 

Сроки практики _________________________________________ 

Наименование организации _______________________________ 

 

№ 
п/п 

Содержание практики 
Кол-во 
часов 

Код 

контролируемой 
компетенции  

(или ее части) 

1 Прохождение инструктажа по ознакомлению с требованиями 

охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а 

также правилами внутреннего трудового распорядка 

2 ОК 1 – ОК11 

2 Изучение теоретического материала: ведение расчетных 

операций 

Изучение нормативно-правовых актов РФ в части ведения 

расчетных операций 

Выполнение практических заданий 

35 
ОК 1 – ОК11 

ПК 1.1 – ПК 1.6 

3 Изучение теоретического материала: осуществление кредитных 

операций 

Изучение нормативно-правовых актов РФ в части 

осуществления кредитных операций 

Изучение характеристик кредитов физическим лицам (по 

данным сайтов КБ), изучение и заполнение документов 

необходимых для получения кредита в банке, изучение 

методик оценки кредитоспособности заемщиков 

40 
ОК 1 – ОК11 

ПК 2.1 – ПК 2.5 

4 Изучение теоретического материала: осуществление 

практической деятельности агента банка 

Изучение роли, функций и обязанностей агента банка. 

25 
ОК 1 – ОК11 

ДПК 3 – ДПК 5 

5 

Анализ полученной информации, подготовка отчета по 

практике 
6 

ОК 1 – ОК 11,  

ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК.2.1 – ПК.2.5, 

ДПК 3 – ДПК 5 

 Общее количество часов  108  

 

 

Руководитель практики от  академии        _______________ (__________________) 

(подпись)                          (Ф.И.О.) 

 

  



Приложение 3 
Министерство сельского хозяйства Российской Федерации 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Вятский государственный агротехнологический университет» 

Среднее профессиональное образование 
 

 

Аттестационный лист на практику 
Учебная практика (ПМ.01, ПМ.02, ПМ.03) 

Вид деятельности: __________________________ 

Ф.И.О. обучающегося ________________________________________ 

Специальность 38.02.07Банковское дело 
Место практики: ____________________________ 
Сроки практики: ____________________________ 

 

Уровень освоения компетенций обучающимся по результатам практики 

№ 

п.п. 

Код 

контролируемой 

компетенции 

(или ее части) 

Формулировка компетенции   

Уровень освоения компетенции 

высокий средний достаточный низкий 

1 

ОК 01. 
Выбирать способы решения 

задач профессиональной 

деятельности применительно к 
различным контекстам; 

    

2 

ОК 02. 
Осуществлять поиск, анализ 

и интерпретацию информации, 
необходимой для выполнения задач 
профессиональной деятельности; 

    

3 

ОК 03. 
Планировать и 

реализовывать собственное 
профессиональное и личностное 

развитие; 

    

4 

ОК 04. 
Работать в коллективе и 

команде, эффективно 
взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами; 

    

5 ОК 05. 

Осуществлять устную и 
письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской 
Федерации с учетом особенностей 
социального и культурного контекста; 

    

6 ОК 06. 

Проявлять гражданско-
патриотическую позицию, 
демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных 
общечеловеческих ценностей; 
применять стандарты 

антикоррупционного поведения 

    

7 ОК 07. 

Содействовать сохранению 
окружающей среды, 

ресурсосбережению, эффективно 
действовать в чрезвычайных 
ситуациях; 

    

8 ОК 08. 

Использовать средства 
физической культуры для сохранения 
и укрепления здоровья в процессе 
профессиональной деятельности и 

поддержания необходимого уровня 
физической подготовленности; 

    

9 ОК 09. 
Использовать 

информационные технологии в 
профессиональной деятельности; 

    

10 ОК 10. 
Пользоваться 

    



профессиональной документацией на 

государственном и иностранном 
языках; 

11 ОК 11 

Использовать знания по 

финансовой грамотности, 
планировать предпринимательскую 
деятельность в профессиональной 

сфере. 

    

12 ПК 1.1. Осуществлять расчетно-
кассовое обслуживание клиентов; 

    

13 ПК 1.2. 
Осуществлять безналичные 

платежи с использованием различных 
форм расчетов в национальной и 
иностранной валютах; 

    

14 ПК 1.3. Осуществлять расчетное 
обслуживание счетов бюджетов 
различных уровней; 

    

15 ПК 1.4. Осуществлять 
межбанковские расчеты; 

    

16 ПК 1.5 
Осуществлять 

международные расчеты по 

экспортно-импортным операциям; 

    

17 ПК 1.6 Обслуживать расчетные 
операции с использованием 

различных видов платежных карт. 

    

18 ПК 2.1. Оценивать 
кредитоспособность клиентов; 

    

19 ПК 2.2. Осуществлять и оформлять 
выдачу кредитов; 

    

20 ПК 2.3. Осуществлять 
сопровождение выданных кредитов; 

    

21 ПК 2.4. Проводить операции на 
рынке межбанковских кредитов; 

    

22 ПК 2.5 
Формировать и 

регулировать резервы на возможные 
потери по кредитам. 

    

23 ДПК 3 

Принимать участие в оказании 

консультационных и информационных 

услуг банка 

    

24 ДПК 4 
Осуществлять кассовые и вкладные 

операции в коммерческих банках 
    

25 ДПК 5 
Знать технику обеспечения безопасности 

банковской деятельности 
    

 

Мнение об уровне подготовленности обучающегося к решению 
профессиональных задач (отметить нужное) 

 высокий  достаточный 

 средний  низкий 
 

Характеристика на обучающегося по освоению профессиональных компетенций в период 

практики:  __________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Заключение об уровне сформированности профессиональных компетенций:  ______________ 
_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Оценка после защиты (с учетом характеристики с места практики):  
 



Руководитель практики от университета 

_________________________(__________________) 
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