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1. ЦЕЛЬ (ЦЕЛИ) ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
1.1 Подготовка обучающихся к эффективному использованию современных компьютерных и

телекоммуникационных средств и технологий для решения прикладных финансово-экономических задач в
процессе обучения в вузе и в ходе будущей профессиональной деятельности

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП
Цикл (раздел) ОПОП: Б1.Б
2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:

2.1.1 Обучающийся должен обладать знаниями, умениями, навыками не ниже 1 уровня (низкого), которые были
приобретены на предыдущем (среднем общем) уровне образования.

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как
предшествующее:

2.2.1 Учебная практика: практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, Информационные
технологии в менеджменте, Государственная итоговая аттестация

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
(МОДУЛЯ)

ОПК-1: владением навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов в своей
профессиональной деятельности
Знать:

Уровень 1 назначение встроенных справочных систем про-граммного  обеспечения, современных справочно-
правовых
систем

Уровень 2 иметь представление о структуре документов  нормативного,  справочного  содержания,  о функ-
циональных
возможностях  справочно-правовых систем

Уровень 3 особенности использования современных спра-вочно-правовых систем,
современных поисковых

информационных систем, систем создания и форматирования документов
Уметь:

Уровень 1 находить необходимую информацию в справочной и иной нормативной документации и базах данных
Уровень 2 самостоятельно создать и отформатировать средствами ИТ справочный, нормативный документ
Уровень 3 применять современные ИТ для решения профессиональных задач

Владеть:
Уровень 1 навыками работы по созданию и редактированию электронных документов
Уровень 2 навыками эффективного поиска необходимой информации, в т.ч. нормативных и правовых документов
Уровень 3 навыками системного анализа отобранной с по-мощью современных ИТ информации

ОПК-4: способностью осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести переговоры, совещания,
осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации
Знать:

Уровень 1 назначение современного программного. аппа-ратного и
информационного обеспечения с целью осуществления делового  общения,

ведения пере-говоров,  осуществления деловой переписки и поддержания
электронной коммуникации

Уровень 2 иметь представление о функциональных возмож-ностях современного программного. аппаратного и
информационного обеспечения с    целью  осу-ществления   делового общения, ведения
перегово-ров,
осуществления деловой переписки и поддер-жания электронной коммуникации

Уровень 3 особенности использования современного про-граммного. аппаратного и информационного обеспечения с
целью   осуществления   делового   общения,   ведения   переговоров,   осуществления   деловой   переписки
и
поддержания  электронной коммуникации

Уметь:
Уровень 1 использовать на практике известные алгоритмы действий современного программного. аппарат-ного и

информационного обеспечения с   целью   осуществления делового общения, ведения   пере-
говоров,
осуществления деловой переписки и поддержания электронной коммуникации

Уровень 2 уметь качественно использовать готовые алго-ритмы и иметь возможность самостоятельно изу-чить
действия неизвестных ранее алгоритмов со-временного программного. аппаратного и инфор-мационного
обеспечения   с  целью  осуществления  делового   общения,   ведения  переговоров,   осу-ществления
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деловой
переписки и поддержания электронной  коммуникации

Уровень 3 выбирать наиболее эффективные инструменты и применять для решения практических задач со-временное
программное. аппаратное и информа-ционное обеспечение с целью осуществления де-лового общения,
ведения переговоров, осуществ-ления деловой переписки и поддержания элек-тронной коммуникации

Владеть:
Уровень 1 навыками   работы   с   известными   алгоритмами   дей-ствий   современного   программного.    аппаратного

и
информационного обеспечения с    целью  осу-ществления   делового общения, ведения
перегово-ров, осуществления деловой переписки и поддер-жания электронной коммуникации

Уровень 2 ранее алгоритмов современного про-граммного. аппаратного и информационного обеспечения с целью
осуществления делового  общения,  ведения переговоров,  осуществления деловой  переписки и
поддержания
электронной коммуникации

Уровень 3 навыками   работы   наиболее   эффективных   инстру-ментов   современного   программного.    аппаратного
и
информационного обеспечения с    целью  осу-ществления   делового общения, ведения
перегово-ров, осуществления деловой переписки и поддер-жания электронной коммуникации

ОПК-7: способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и
библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом
основных требований информационной безопасности
Знать:

Уровень 1 назначение  современных информационно-коммуникационных технологий  и  библиографи-ческих систем
Уровень 2 представление о  информационной  и  биб-лиографической  культуре,  принципы  и  порядок  работы  с

электронными  библиографическими системами
Уровень 3 требования, предъявляемые к информационной безопасности организации, принципы ее организации

Уметь:
Уровень 1 использовать  стандартное  программное  обеспе-чение  при  решении  стандартных  задач организа-ционно-

управленческой,  информационно-аналитической,  предпринимательской деятельно-сти
Уровень 2 использовать  стандартное программное  обеспе-чение  при решении нестандартных задач органи-зационно-

управленческой,  информационно-аналитической,  предпринимательской деятельно-сти
Уровень 3 выбирать и применять на практике наиболее эф-фективные инструменты аппаратного и про-граммного

обеспечения при решении нестандарт-ных задач организационно-
управленческой, ин-формационно-
аналитической,  предприниматель-ской деятельности

Владеть:
Уровень 1 навыками  решения  стандартных  задач  организа-ционно-управленческой,  информационно-

аналитической,
предпринимательской деятельно-сти на основе информационной и библиографиче-ской культуры

Уровень 2 навыками решения нестандартных задач органи-зационно-управленческой,  информационно-аналитической,
предпринимательской деятельно-сти на основе информационной и библиографиче-ской культуры

Уровень 3 навыками оптимального выбора наиболее эффек-тивного метода решения задач
организационно-

управленческой, информационно-
аналитической, предпринимательской деятельности на основе информационной  и
библиографической культуры

ПК-11: владением навыками анализа информации о функционировании системы внутреннего документооборота
организации, ведения баз данных по различным показателям и формирования информационного обеспечения
участников организационных проектов
Знать:

Уровень 1 иметь представление о теоретических  основах  формирования  информационного  обеспечения
участников
организационных проектов

Уровень 2 знать  теоретические  основы  формирования  информационного  обеспечения  участников
организационных
проектов

Уровень 3 интерпретировать знания о теоретических
участников  организационных проектов

Уметь:
Уровень 1 формировать информационное обеспечение участников   проектов
Уровень 2 формировать информационное обеспечение участников  организационных проектов
Уровень 3 самостоятельно формировать информационное обеспечение участников организационных проектов
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Владеть:
Уровень 1 навыками формирования информационного обеспечения участников  проектов
Уровень 2 навыками формирования информационного обеспечения участников организационных проектов
Уровень 3 навыками   самостоятельного  формирования  информационного  обеспечения  участников

организационных
проектов

В результате освоения дисциплины обучающийся должен
3.1 Знать:

3.1.1 перечень, характеристики и принципы работы с электронными справочными правовыми системами
3.1.2 характеристика и принципы работы с программными средствами и прикладными программами обработки

информации для осуществления деловой переписки и электронных коммуникаций
3.1.3 требования информационной безопасности при работе с ИКТ
3.1.4 - принципы и порядок работы с электронными библиографическими системами
3.1.5 теоретические основы формирования информационного обеспечения участников организационных проектов

3.2 Уметь:
3.2.1 осуществлять поиск нормативных и правовых документов в электронных справочных правовых системах
3.2.2 работать с программными средствами и прикладными программами обработки информации для осуществления

деловой переписки и электронных коммуникаций
3.2.3 использовать стандартное программное обеспечение при решении   задач организационно-управленческой,

информационно-аналитической, предпринимательской деятельности
3.2.4 формировать информационное обеспечение участников организационных проектов

3.3 Иметь навыки и (или) опыт деятельности (Владеть):
3.3.1 навыками поиска нормативных и правовых документов
3.3.2 навыками осуществления деловой переписки и поддержания электронных коммуникаций
3.3.3 навыками решения задач организационно-управленческой, информационно-аналитической, предпринимательской

деятельности на основе информационной и библиографической культуры
3.3.4 навыками формирования информационного обеспечения участников организационных проектов

Наименование разделов и тем /вид
занятия/

ЛитератураЧасов Компетен-
ции

Семестр /
Курс

Код
занятия

Инте
ракт.

Примечание
4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

Раздел 1. Основные    сведения
1.1 Основные понятия и определения по

экономической  информатике  /Лек/
Л1.2

Л1.1Л2.1
Л2.3

Л2.2Л3.9
Э2

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.2 Аппаратные средства
обработки

информации  /Лек/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.3

Э2

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.3 Программные средства
обработки

информации  /Лек/

Л1.2
Л1.1Л2.1
Л2.3 Л2.2

Э2

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.4 Прикладные программы обработки
текстовой информации Microsoft Office
Word  /Лек/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.7

Э2

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0
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1.5 особенности использования
современного про-граммного.
аппаратного и информационного
обеспечения с целью   осуществления
делового   общения,   ведения
переговоров,   осуществления   деловой
переписки и
поддержания  электронной
коммуникации.
Технология подготовки компьютерных
презентаций с помощью программы
Microsoft Office PowerPoint  /Лек/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.3

Л3.4
Э2

2 ОПК-42 0

1.6 Прикладные программы обработки
табличной информации Microsoft
Office Excel /Лек/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.6

Э2

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.7 Справочные  правовые информационно
-поисковые системы. Спсобы поиска,
анализа и использования нормативных
и правовыъ докумекнтов.
 /Лек/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.5

Э2

2 ОПК-12 0

1.8 Компьютерные сети их виды, типы,
классификация. Основы формирования
информационного обеспечения
участников организационных проектов
в системе внутренненго
документооборота /Лек/

Л1.2
Л1.1Л2.1
Л2.3 Л2.2

Э2

2 ПК-112 0

1.9 Компьютерные вирусы и защита
информации в

компьютерных сетях.
Требования, предъявляемые к
информационной безопасности
организации, принципы ее
организации  /Лек/

Л1.2
Л1.1Л2.1
Л2.3 Л2.2

Э2

2 ОПК-72 0

1.10 Правила работы на персональных
компьютерах. Отработка основных
приёмов    доступа    к    ресурсам   сети
академии
 /Лаб/

Л1.2
Л1.1Л2.1
Л2.3 Л2.2

4 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.11 Программные средства обработки
информации. Операционная система
Windows     7     и     приёмы     работы
с
ней
 /Лаб/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.1

Л3.4

4 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.12 Прикладные программы обработки
текстовой информации Microsoft Office
Word  /Лаб/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.7

10 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.13 Технология подготовки компьютерных
презентаций с помощью программы
Microsoft Office PowerPoint.   /Лаб/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.8

4 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.14 Прикладные программы обработки
табличной информации Microsoft
Office Excel /Лаб/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.6

14 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.15 Справочные  правовые информационно
-поисковые  системы
Общая  характеристика процессов
сбора, передачи, обработки  и
накопления  информации  /Ср/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.5

Э1 Э2

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0
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1.16 Понятие аппаратной, программной и
программно-аппаратной платформы
ЭВМ. Эволюция развития ЭВМ.
Классификация ЭВМ по способам
использования,     производительности,
особенностям  архитекту-ры
 /Ср/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.9

Э1 Э2

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.17 Назначение     и     возможности
СПС
«Гарант». Отличия СПС «Гарант» от
СПС «Консультант Плюс».
Особенности поиска документов в
СПС     «Гарант».     Применение   СПС
«Гарант» для поиска документов
правового  характера. Технология
поиска   правовых   документов   в
СПС
«Гарант».        Сопровождение
СПС
«Консультант Плюс» и «Гарант»
 /Ср/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.5

Э1 Э2

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.18 Подготовка к лекциям, лабораторным
занятиям  /Ср/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.1
Л3.2 Л3.3
Л3.4 Л3.5
Л3.6 Л3.7

Л3.9
Э1 Э2

10 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.19 Подготовка к
текущему контролю

успеваемости  /Ср/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.1
Л3.2 Л3.3
Л3.4 Л3.5
Л3.6 Л3.7
Л3.8 Л3.9

Э1 Э2

8 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.20 Подготовка реферата по
индивидуальному  заданию  /Ср/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.2
Л3.3 Л3.4
Л3.5 Л3.6
Л3.7 Л3.8

Л3.9
Э1 Э2

8 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.21 Создание презентации по
теме реферата  /Ср/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.2
Л3.3 Л3.4
Л3.5 Л3.6
Л3.7 Л3.8

Л3.9
Э1 Э2

6 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.22 Подготовка доклада к
групповой конференции  /Ср/

Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.2
Л3.3 Л3.4
Л3.5 Л3.6
Л3.7 Л3.8

Л3.9
Э1 Э2

6 ОПК-42 0
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1.23 Подготовка к экзамену /Ср/ Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.1
Л3.2 Л3.3
Л3.4 Л3.5
Л3.6 Л3.7
Л3.8 Л3.9

Э1 Э2

10 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

1.24 Экзамен /Экзамен/ Л1.2
Л1.1Л2.1

Л2.3
Л2.2Л3.1
Л3.2 Л3.3
Л3.4 Л3.5
Л3.6 Л3.7
Л3.8 Л3.9

Э1 Э2

36 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

2 0

5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

Рабочая программа дисциплины обеспечена фондом оценочных средств для проведения текущего контроля и
промежуточной аттестации. Содержание фонда оценочных средств представлено в Приложении 1 и 2.

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
6.1. Рекомендуемая литература

6.1.1. Основная литература
Авторы, составители Заглавие Издательство,

годЛ1.1 О. П. Новожилов Юрайт, 2019Информатика [Электронный ресурс]: учебник для прикладного
бакалавриата
Режим доступа: https://biblio-online.ru/bcode/406583

Л1.2 М. В. Гаврилов, В. А.
Климов.

М. :
Издательство
Юрайт, 2019

Информатика и информационные технологии [электронный ресурс]:
учебник
Режим доступа: https://urait.ru/bcode/431772

6.1.2. Дополнительная литература
Авторы, составители Заглавие Издательство,

годЛ2.1 под ред. С. В.
Симоновича.

СПб.: Питер,
2012

Информатика. Базовый курс: учеб. пособие для студентов высш. учеб.
заведений

Л2.2 В. П. Поляков [и
др.] ; под ред. В. П.
Полякова

Юрайт, 2019Экономическая информатика [Электронный ресурс]: учебник и практикум
для прикладного бакалавриата
Режим доступа: https://biblio-online.ru/bcode/436459

Л2.3 А. М. Попов, В. Н.
Сотников, Е. И.
Нагаева ; под ред. А.
М. Попова

Юрайт, 2019Информатика и математика [Электронный ресурс]: учебник и практикум
для прикладного бакалавриата
Режим доступа: https://biblio-online.ru/bcode/444481

6.1.3. Методические разработки
Авторы, составители Заглавие Издательство,

годЛ3.1 Гребенкина, Т. В.,
Суслопарова, Е. Н.

Киров: Вят.
ГСХА, 2014

Операционная система Windows 7: Практикум [Электронный ресурс]:
практикум
Режим доступа:  http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.2 Дьячков, В. П. Киров: Вят.
ГСХА, 2016

Экономическая информатика [Электронный ресурс]: учебно-метод.
пособие по самостоятельной работе для студентов очной формы обучения
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.3 Дьячков В.П Киров, 2020Аппаратные средства персонального компьютера [Электронный ресурс]:
учебно-методическое пособие для выполнения лабораторно-практических
работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.4 Дьячков В.П Киров, 2020Операционная система Windows 7 [Электронный ресурс]: учебно-
методическое пособие для выполнения лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp
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Авторы, составители Заглавие Издательство,
годЛ3.5 Дьячков В.П. Киров, 2020Поиск документов с помощью программы Консультант Плюс

[Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для выполнения
лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.6 Дьячков В.П. Киров, 2020 Прикладная офисная программа обработки табличных данных Microsoft
Office Excel 2016 [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для
выполнения лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.7 Дьячков В.П. Киров, 2020 Прикладная офисная программа текстовый процессор Microsoft Office
Word 2013 [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для
выполнения лабораторно-практических работ
Режим доступа:  http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.8 Дьячков В.П. Киров, 2020Создание презентаций с помощью Microsoft Office Power Point 2013
[Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для выполнения
лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.9 Дьячков В.П. Киров, 2020Основные понятия и определения по дисциплине
«Информатика» [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для
выполнения лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
Э1 Научная электронная библиотека [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://elibrary.ru/defaultx.asp. - Загл. с

экрана
Э2 Министерство цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации [Электронный

ресурс]. - Режим доступа:   https://digital.gov.ru/ru/ . - Загл. с экрана.

6.3.1 Перечень программного обеспечения
6.3. Перечень информационных технологий

6.3.1.1 Операционная система семейства Windows (Windows Vista Business AO NL, MS Win Prof 7  AO NL, Win Prof 7
AOL NL, Win Home Bas 7 AOL NL LGG, Win Starter 7 AO NL LGG, Win SL 8 AOL NL LGG, Win Prof 8 AOL NL,
Win Home 10 All Languages Online Product Key License)

6.3.1.2 Приложения Office (MS Office Prof Plus 2007 AO NL, MS Office Prof Plus 2010 AO NL, MS Office 2013 OL NL, MS
OfficeStd 2016 RUS OLP NL Acdmc)

6.3.1.3 Антивирусное ПО Kaspersky Endpoint Security
6.3.1.4 Free Commander 2009/02b
6.3.1.5 Google Chrome 39/0/21/71/65
6.3.1.6 Opera 26/0/1656/24
6.3.1.7 Adobe Reader XI 11/0/09

6.3.2 Перечень информационных справочных систем и современных профессиональных баз данных
6.3.2.1 Информационная справочная система: КонсультантПлюс
6.3.2.2 Информационная справочная система: Гарант Аэро
6.3.2.3 Профессиональная база данных: Научная электронная библиотека elibrary.ru Режим доступа:

http://elibrary.ru/defaultx.asp
6.3.2.4 Профессиональная база данных: Электронный каталог ФГБОУ ВО Вятская ГСХА Режим доступа

http://46.183.163.35/MarcWeb2
6.3.2.5 Профессиональная база данных: Центральная база статистических данных (ЦБСД) Режим доступа:

https://rosstat.gov.ru/databases
6.3.2.6 Профессиональная база данных: Региональная база статистических данных «Кировской области» Режим доступа:

http://statkirov.ru/dg/dbinet.cgi
6.3.2.7 Профессиональная база данных: Официальный сайт Министерства  сельского хозяйства и продовольствия

Кировской области, http://www.dsx-kirov.ru/

7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
7.1 Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного процесса по

дисциплине (модулю) представлено в Приложении 3 РПД.

8. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
Освоение дисциплины проводится в форме аудиторных занятий и внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся.
При проведении аудиторных занятий предусмотрено применение следующих инновационных форм учебных занятий,
развивающих у обучающихся навыки командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерские
качества: творческие задания, разработка проекта, использование общественных ресурсов. Количество часов занятий в
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интерактивных формах определено учебным  планом.
Практическая подготовка при реализации дисциплины организуется путем проведения лабораторных занятий,
предусматривающих участие обучающихся в выполнении отдельных элементов работ, связанных с будущей
профессиональной деятельностью.
Внеаудиторная самостоятельная работа осуществляется в следующих формах:
•самостоятельное изучение теоретического материала (тем дисциплины);
•подготовка к лабораторным занятиям;
•выполнение домашних тестовых и иных индивидуальных  заданий;
•подготовка к мероприятиям текущего контроля;
•подготовка к промежуточной аттестации.
При организации самостоятельной работы необходимо, прежде всего, обратить внимание на ключевые понятия, несущие
основную смысловую нагрузку в том или ином разделе учебной дисциплины.
1.Самостоятельное  изучение  тем дисциплины
Для работы необходимо ознакомиться с учебным планом дисциплины и установить, какое количество часов отведено
учебным планом в целом на изучение дисциплины, на аудиторную работу  с преподавателем на лекционных  и
практических (семинарских), лабораторных занятиях, а также на самостоятельную работу. С целью оптимальной
самоорганизации необходимо сопоставить эту информацию с графиком занятий и выявить наиболее затратные по времени
и объему темы, чтобы заранее определить для себя периоды объемных заданий. Целесообразно начать работу с изучения
теоретического материала, основных терминов и понятий курса и с письменных ответов на индивидуальные и тестовые
задания.
2.Подготовка к лекционным и лабораторным занятиям.
Традиционной формой преподнесения материала является лекция. Курс лекций по предмету дает необходимую
информацию по изучению закономерностей и тенденций развития объекта и предмета исследования изучаемой
дисциплины. Лекционный материал рекомендуется конспектировать. Конспекты позволяют обучающемуся не только
получить больше информации на лекции, но и правильно его структурировать, а в дальнейшем - лучше освоить.
Подготовка к лабораторным занятиям носит различный характер как по содержанию, так и по сложности исполнения.
Многие лабораторные занятия требуют большой исследовательской работы,  изучения дополнительной научной
литературы. Прежде чем приступить к выполнению такой работы, обучающемуся  необходимо  ознакомиться
обстоятельно с содержанием задания, уяснить его, оценить с точки зрения восприятия и запоминания все  составляющие
его  компоненты. Результаты эксперимента, графики и т.д. следует стремиться получить непосредственно при выполнении
работы в лаборатории.
3.Подготовка к мероприятиям текущего контроля
В конце изучения каждой темы может проводиться тематическая контрольная работа, которая является средством
промежуточного контроля оценки знаний. Подготовка к ней заключается в повторении пройденного  материала  и
повторном решении заданий, которые рассматривались на занятиях, а также в выполнении заданий для самостоятельной
работы.
5.Подготовка к промежуточной аттестации
Подготовка к экзамену является заключительным этапом изучения дисциплины. Подготовка к  экзамену  предполагает
изучение конспектов лекций, рекомендуемой литературы и других источников, повторение материалов практических
занятий. В процессе подготовки к экзамену выявляются вопросы, по которым нет уверенности в ответе либо ответ
обучающемуся не ясен. Данные вопросы можно уточнить у преподавателя на консультации, которая  проводится  перед
ним.
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1. ЦЕЛЬ (ЦЕЛИ) ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
1.1 Подготовка обучающихся к эффективному использованию современных компьютерных и

телекоммуникационных средств и технологий для решения прикладных финансово-экономических задач в
процессе обучения в вузе и в ходе будущей профессиональной деятельности

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП
Цикл (раздел) ОПОП: Б1.Б
2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:

2.1.1 Обучающийся должен обладать знаниями, умениями, навыками не ниже 1 уровня (низкого), которые были
приобретены на предыдущем (среднем общем) уровне образования.

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как
предшествующее:

2.2.1 Учебная практика: практика по получению первичных профессиональных умений и навыков, Информационные
технологии в менеджменте, Государственная итоговая аттестация

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
(МОДУЛЯ)

ОПК-1: владением навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых документов в своей
профессиональной деятельности
Знать:

Уровень 1 назначение встроенных справочных систем про-граммного  обеспечения, современных справочно-
правовых
систем

Уровень 2 иметь представление о структуре документов  нормативного,  справочного  содержания,  о функ-
циональных
возможностях  справочно-правовых систем

Уровень 3 особенности использования современных спра-вочно-правовых систем,
современных поисковых

информационных систем, систем создания и форматирования документов
Уметь:

Уровень 1 находить необходимую информацию в справочной и иной нормативной документации и базах данных
Уровень 2 самостоятельно создать и отформатировать средствами ИТ справочный, нормативный документ
Уровень 3 применять современные ИТ для решения профессиональных задач

Владеть:
Уровень 1 навыками работы по созданию и редактированию электронных документов
Уровень 2 навыками эффективного поиска необходимой информации, в т.ч. нормативных и правовых документов
Уровень 3 навыками системного анализа отобранной с по-мощью современных ИТ информации

ОПК-4: способностью осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести переговоры, совещания,
осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации
Знать:

Уровень 1 назначение современного программного. аппа-ратного и
информационного обеспечения с целью осуществления делового  общения,

ведения пере-говоров,  осуществления деловой переписки и поддержания
электронной коммуникации

Уровень 2 иметь представление о функциональных возмож-ностях современного программного. аппаратного и
информационного обеспечения с    целью  осу-ществления   делового общения, ведения
перегово-ров,
осуществления деловой переписки и поддер-жания электронной коммуникации

Уровень 3 особенности использования современного про-граммного. аппаратного и информационного обеспечения с
целью   осуществления   делового   общения,   ведения   переговоров,   осуществления   деловой   переписки
и
поддержания  электронной коммуникации

Уметь:
Уровень 1 использовать на практике известные алгоритмы действий современного программного. аппарат-ного и

информационного обеспечения с   целью   осуществления делового общения, ведения   пере-
говоров,
осуществления деловой переписки и поддержания электронной коммуникации

Уровень 2 уметь качественно использовать готовые алго-ритмы и иметь возможность самостоятельно изу-чить
действия неизвестных ранее алгоритмов со-временного программного. аппаратного и инфор-мационного
обеспечения   с  целью  осуществления  делового   общения,   ведения  переговоров,   осу-ществления
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деловой
переписки и поддержания электронной  коммуникации

Уровень 3 выбирать наиболее эффективные инструменты и применять для решения практических задач со-временное
программное. аппаратное и информа-ционное обеспечение с целью осуществления де-лового общения,
ведения переговоров, осуществ-ления деловой переписки и поддержания элек-тронной коммуникации

Владеть:
Уровень 1 навыками   работы   с   известными   алгоритмами   дей-ствий   современного   программного.    аппаратного

и
информационного обеспечения с    целью  осу-ществления   делового общения, ведения
перегово-ров, осуществления деловой переписки и поддер-жания электронной коммуникации

Уровень 2 ранее алгоритмов современного про-граммного. аппаратного и информационного обеспечения с целью
осуществления делового  общения,  ведения переговоров,  осуществления деловой  переписки и
поддержания
электронной коммуникации

Уровень 3 навыками   работы   наиболее   эффективных   инстру-ментов   современного   программного.    аппаратного
и
информационного обеспечения с    целью  осу-ществления   делового общения, ведения
перегово-ров, осуществления деловой переписки и поддер-жания электронной коммуникации

ОПК-7: способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и
библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом
основных требований информационной безопасности
Знать:

Уровень 1 назначение  современных информационно-коммуникационных технологий  и  библиографи-ческих систем
Уровень 2 представление о  информационной  и  биб-лиографической  культуре,  принципы  и  порядок  работы  с

электронными  библиографическими системами
Уровень 3 требования, предъявляемые к информационной безопасности организации, принципы ее организации

Уметь:
Уровень 1 использовать  стандартное  программное  обеспе-чение  при  решении  стандартных  задач организа-ционно-

управленческой,  информационно-аналитической,  предпринимательской деятельно-сти
Уровень 2 использовать  стандартное программное  обеспе-чение  при решении нестандартных задач органи-зационно-

управленческой,  информационно-аналитической,  предпринимательской деятельно-сти
Уровень 3 выбирать и применять на практике наиболее эф-фективные инструменты аппаратного и про-граммного

обеспечения при решении нестандарт-ных задач организационно-
управленческой, ин-формационно-
аналитической,  предприниматель-ской деятельности

Владеть:
Уровень 1 навыками  решения  стандартных  задач  организа-ционно-управленческой,  информационно-

аналитической,
предпринимательской деятельно-сти на основе информационной и библиографиче-ской культуры

Уровень 2 навыками решения нестандартных задач органи-зационно-управленческой,  информационно-аналитической,
предпринимательской деятельно-сти на основе информационной и библиографиче-ской культуры

Уровень 3 навыками оптимального выбора наиболее эффек-тивного метода решения задач
организационно-

управленческой, информационно-
аналитической, предпринимательской деятельности на основе информационной  и
библиографической культуры

ПК-11: владением навыками анализа информации о функционировании системы внутреннего документооборота
организации, ведения баз данных по различным показателям и формирования информационного обеспечения
участников организационных проектов
Знать:

Уровень 1 иметь представление о теоретических  основах  формирования  информационного  обеспечения
участников
организационных проектов

Уровень 2 знать  теоретические  основы  формирования  информационного  обеспечения  участников
организационных
проектов

Уровень 3 интерпретировать знания о теоретических
участников  организационных проектов

Уметь:
Уровень 1 формировать информационное обеспечение участников   проектов
Уровень 2 формировать информационное обеспечение участников  организационных проектов
Уровень 3 самостоятельно формировать информационное обеспечение участников организационных проектов
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Владеть:
Уровень 1 навыками формирования информационного обеспечения участников  проектов
Уровень 2 навыками формирования информационного обеспечения участников организационных проектов
Уровень 3 навыками   самостоятельного  формирования  информационного  обеспечения  участников

организационных
проектов

В результате освоения дисциплины обучающийся должен
3.1 Знать:

3.1.1 перечень, характеристики и принципы работы с электронными справочными правовыми системами
3.1.2 характеристика и принципы работы с программными средствами и прикладными программами обработки

информации для осуществления деловой переписки и электронных коммуникаций
3.1.3 требования информационной безопасности при работе с ИКТ
3.1.4 - принципы и порядок работы с электронными библиографическими системами
3.1.5 теоретические основы формирования информационного обеспечения участников организационных проектов

3.2 Уметь:
3.2.1 осуществлять поиск нормативных и правовых документов в электронных справочных правовых системах
3.2.2 работать с программными средствами и прикладными программами обработки информации для осуществления

деловой переписки и электронных коммуникаций
3.2.3 использовать стандартное программное обеспечение при решении   задач организационно-управленческой,

информационно-аналитической, предпринимательской деятельности
3.2.4 формировать информационное обеспечение участников организационных проектов

3.3 Иметь навыки и (или) опыт деятельности (Владеть):
3.3.1 навыками поиска нормативных и правовых документов
3.3.2 навыками осуществления деловой переписки и поддержания электронных коммуникаций
3.3.3 навыками решения задач организационно-управленческой, информационно-аналитической, предпринимательской

деятельности на основе информационной и библиографической культуры
3.3.4 навыками формирования информационного обеспечения участников организационных проектов

Наименование разделов и тем /вид
занятия/

ЛитератураЧасов Компетен-
ции

Семестр /
Курс

Код
занятия

Инте
ракт.

Примечание
4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

Раздел 1. Основные    сведения
1.1 Основные понятия и определения по

экономической  информатике  /Лек/
Л1.1

Л1.2Л2.1
Л2.2

Л2.3Л3.9
Э2

1 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.2 Аппаратные средства
обработки

информации  /Лек/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.3

Э2

1 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.3 Программные средства
обработки

информации  /Лек/

Л1.1
Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3

Э2

1 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.4 Прикладные программы обработки
текстовой информации Microsoft Office
Word  /Лек/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.7

Э2

1 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0



стр. 7

1.5 особенности использования
современного про-граммного.
аппаратного и информационного
обеспечения с целью   осуществления
делового   общения,   ведения
переговоров,   осуществления   деловой
переписки и
поддержания  электронной
коммуникации.
Технология подготовки компьютерных
презентаций с помощью программы
Microsoft Office PowerPoint  /Лек/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.3

Л3.4
Э2

1 ОПК-41 0

1.6 Прикладные программы обработки
табличной информации Microsoft
Office Excel /Лек/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.6

Э2

1 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.7 Справочные  правовые информационно
-поисковые системы. Спсобы поиска,
анализа и использования нормативных
и правовыъ докумекнтов.
 /Лек/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.5

Э2

1 ОПК-11 0

1.8 Компьютерные сети их виды, типы,
классификация. Основы формирования
информационного обеспечения
участников организационных проектов
в системе внутренненго
документооборота /Лек/

Л1.1
Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3

Э2

1 ПК-111 0

1.9 Компьютерные вирусы и защита
информации в

компьютерных сетях.
Требования, предъявляемые к
информационной безопасности
организации, принципы ее
организации  /Лек/

Л1.1
Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3

Э2

2 ОПК-71 0

1.10 Правила работы на персональных
компьютерах. Отработка основных
приёмов    доступа    к    ресурсам   сети
академии
 /Лаб/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.9

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.11 Программные средства обработки
информации. Операционная система
Windows     7     и     приёмы     работы
с
ней
 /Лаб/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.1

Л3.4

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.12 Прикладные программы обработки
текстовой информации Microsoft Office
Word  /Лаб/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.7

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.13 Технология подготовки компьютерных
презентаций с помощью программы
Microsoft Office PowerPoint.   /Лаб/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.8

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.14 Прикладные программы обработки
табличной информации Microsoft
Office Excel /Лаб/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.6

2 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.15 Справочные  правовые информационно
-поисковые  системы
Общая  характеристика процессов
сбора, передачи, обработки  и
накопления  информации  /Ср/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.5

Э1 Э2

4 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0
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1.16 Понятие аппаратной, программной и
программно-аппаратной платформы
ЭВМ. Эволюция развития ЭВМ.
Классификация ЭВМ по способам
использования,     производительности,
особенностям  архитекту-ры
 /Ср/

Л1.1
Л1.2Л2.1
Л2.2 Л2.3

Э1 Э2

4 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.17 Назначение     и     возможности
СПС
«Гарант». Отличия СПС «Гарант» от
СПС «Консультант Плюс».
Особенности поиска документов в
СПС     «Гарант».     Применение   СПС
«Гарант» для поиска документов
правового  характера. Технология
поиска   правовых   документов   в
СПС
«Гарант».        Сопровождение
СПС
«Консультант Плюс» и «Гарант»
 /Ср/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.5

Э1 Э2

4 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.18 Подготовка к лекциям, лабораторным
занятиям  /Ср/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.1
Л3.2 Л3.3
Л3.4 Л3.5
Л3.6 Л3.7
Л3.8 Л3.9

Э1 Э2

20 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.19 Подготовка к
текущему контролю

успеваемости  /Ср/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.1
Л3.2 Л3.3
Л3.4 Л3.5
Л3.6 Л3.7
Л3.8 Л3.9

Э1 Э2

23 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.20 Написание домашней контрольной
работы /Ср/

Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.2
Л3.3 Л3.4
Л3.5 Л3.6
Л3.7 Л3.8

Л3.9
Э1 Э2

30 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.21 Подготовка к экзамену /Ср/ Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.1
Л3.2 Л3.3
Л3.4 Л3.5
Л3.6 Л3.7
Л3.8 Л3.9

Э1 Э2

30 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0

1.22 Экзамен /Экзамен/ Л1.1
Л1.2Л2.1

Л2.2
Л2.3Л3.1
Л3.2 Л3.3
Л3.4 Л3.5
Л3.6 Л3.7
Л3.8 Л3.9

Э1 Э2

9 ОПК-1
ОПК-4

ОПК-7 ПК-
11

1 0
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5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

Рабочая программа дисциплины обеспечена фондом оценочных средств для проведения текущего контроля и
промежуточной аттестации. Содержание фонда оценочных средств представлено в Приложении 1 и 2.

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
6.1. Рекомендуемая литература

6.1.1. Основная литература
Авторы, составители Заглавие Издательство,

годЛ1.1 М. В. Гаврилов, В. А.
Климов.

М. :
Издательство
Юрайт, 2019

Информатика и информационные технологии [электронный ресурс]:
учебник
Режим доступа: https://urait.ru/bcode/431772

Л1.2 О. П. Новожилов Юрайт, 2019Информатика [Электронный ресурс]: учебник для прикладного
бакалавриата
Режим доступа: https://biblio-online.ru/bcode/406583

6.1.2. Дополнительная литература
Авторы, составители Заглавие Издательство,

годЛ2.1 под ред. С. В.
Симоновича.

СПб.: Питер,
2012

Информатика. Базовый курс: учеб. пособие для студентов высш. учеб.
заведений

Л2.2 А. М. Попов, В. Н.
Сотников, Е. И.
Нагаева ; под ред. А.
М. Попова

Юрайт, 2019Информатика и математика [Электронный ресурс]: учебник и практикум
для прикладного бакалавриата
Режим доступа: https://biblio-online.ru/bcode/444481

Л2.3 В. П. Поляков [и
др.] ; под ред. В. П.
Полякова

Юрайт, 2019Экономическая информатика [Электронный ресурс]: учебник и практикум
для прикладного бакалавриата
Режим доступа: https://biblio-online.ru/bcode/436459

6.1.3. Методические разработки
Авторы, составители Заглавие Издательство,

годЛ3.1 Гребенкина, Т. В.,
Суслопарова, Е. Н.

Киров: Вят.
ГСХА, 2014

Операционная система Windows 7: Практикум [Электронный ресурс]:
практикум
Режим доступа:  http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.2 Дьячков, В. П. Киров: Вят.
ГСХА, 2016

Экономическая информатика [Электронный ресурс]: учебно-метод.
пособие по самостоятельной работе для студентов очной формы обучения
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.3 Дьячков В.П Киров, 2020Аппаратные средства персонального компьютера [Электронный ресурс]:
учебно-методическое пособие для выполнения лабораторно-практических
работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.4 Дьячков В.П Киров, 2020Операционная система Windows 7 [Электронный ресурс]: учебно-
методическое пособие для выполнения лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.5 Дьячков В.П. Киров, 2020Поиск документов с помощью программы Консультант Плюс
[Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для выполнения
лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.6 Дьячков В.П. Киров, 2020 Прикладная офисная программа обработки табличных данных Microsoft
Office Excel 2016 [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для
выполнения лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.7 Дьячков В.П. Киров, 2020 Прикладная офисная программа текстовый процессор Microsoft Office
Word 2013 [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для
выполнения лабораторно-практических работ
Режим доступа:  http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.8 Дьячков В.П. Киров, 2020Создание презентаций с помощью Microsoft Office Power Point 2013
[Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для выполнения
лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp

Л3.9 Дьячков В.П. Киров, 2020Основные понятия и определения по дисциплине
«Информатика» [Электронный ресурс]: учебно-методическое пособие для
выполнения лабораторно-практических работ
Режим доступа: http://46.183.163.35/MarcWeb2/Default.asp
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6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
Э1 Научная электронная библиотека [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://elibrary.ru/defaultx.asp. - Загл. с

экрана
Э2 Министерство цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации [Электронный

ресурс]. - Режим доступа:   https://digital.gov.ru/ru/ . - Загл. с экрана.

6.3.1 Перечень программного обеспечения
6.3. Перечень информационных технологий

6.3.1.1 Операционная система семейства Windows (Windows Vista Business AO NL, MS Win Prof 7  AO NL, Win Prof 7
AOL NL, Win Home Bas 7 AOL NL LGG, Win Starter 7 AO NL LGG, Win SL 8 AOL NL LGG, Win Prof 8 AOL NL,
Win Home 10 All Languages Online Product Key License)

6.3.1.2 Приложения Office (MS Office Prof Plus 2007 AO NL, MS Office Prof Plus 2010 AO NL, MS Office 2013 OL NL, MS
OfficeStd 2016 RUS OLP NL Acdmc)

6.3.1.3 Антивирусное ПО Kaspersky Endpoint Security
6.3.1.4 Free Commander 2009/02b
6.3.1.5 Google Chrome 39/0/21/71/65
6.3.1.6 Opera 26/0/1656/24
6.3.1.7 Adobe Reader XI 11/0/09

6.3.2 Перечень информационных справочных систем и современных профессиональных баз данных
6.3.2.1 Информационная справочная система: КонсультантПлюс
6.3.2.2 Информационная справочная система: Гарант Аэро
6.3.2.3 Профессиональная база данных: Научная электронная библиотека elibrary.ru Режим доступа:

http://elibrary.ru/defaultx.asp
6.3.2.4 Профессиональная база данных: Электронный каталог ФГБОУ ВО Вятская ГСХА Режим доступа

http://46.183.163.35/MarcWeb2
6.3.2.5 Профессиональная база данных: Центральная база статистических данных (ЦБСД) Режим доступа:

https://rosstat.gov.ru/databases
6.3.2.6 Профессиональная база данных: Региональная база статистических данных «Кировской области» Режим доступа:

http://statkirov.ru/dg/dbinet.cgi
6.3.2.7 Профессиональная база данных: Официальный сайт Министерства  сельского хозяйства и продовольствия

Кировской области, http://www.dsx-kirov.ru/

7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
7.1 Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образовательного процесса по

дисциплине (модулю) представлено в Приложении 3 РПД.

8. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
Освоение дисциплины проводится в форме аудиторных занятий и внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся.
При проведении аудиторных занятий предусмотрено применение следующих инновационных форм учебных занятий,
развивающих у обучающихся навыки командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерские
качества: творческие задания, разработка проекта, использование общественных ресурсов. Количество часов занятий в
интерактивных формах определено учебным  планом.П
рактическая подготовка при реализации дисциплины организуется путем проведения лабораторных занятий,
предусматривающих участие обучающихся в выполнении отдельных элементов работ, связанных с будущей
профессиональной деятельностью.
Внеаудиторная самостоятельная работа осуществляется в следующих формах:
•самостоятельное изучение теоретического материала (тем дисциплины);
•подготовка к лабораторным занятиям;
•выполнение домашних тестовых и иных индивидуальных  заданий;
•подготовка к мероприятиям текущего контроля;
•подготовка к промежуточной аттестации.

При организации самостоятельной работы необходимо, прежде всего, обратить внимание на ключевые понятия, несущие
основную смысловую нагрузку в том или ином разделе учебной дисциплины.

1.Самостоятельное  изучение  тем дисциплины
.Для работы необходимо ознакомиться с учебным планом дисциплины и установить, какое количество часов отведено
учебным планом в целом на изучение дисциплины, на аудиторную работу  с преподавателем на лекционных  и
практических (семинарских), лабораторных занятиях, а также на самостоятельную работу. С целью оптимальной
самоорганизации необходимо сопоставить эту информацию с графиком занятий и выявить наиболее затратные по времени
и объему темы, чтобы заранее определить для себя периоды объемных заданий. Целесообразно начать работу с изучения
теоретического материала, основных терминов и понятий курса и с письменных ответов на индивидуальные и тестовые
задания.
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2.Подготовка к лекционным и лабораторным занятиям.
Традиционной формой преподнесения материала является лекция. Курс лекций по предмету дает необходимую
информацию по изучению закономерностей и тенденций развития объекта и предмета исследования изучаемой
дисциплины. Лекционный материал рекомендуется конспектировать. Конспекты позволяют обучающемуся не только
получить больше информации на лекции, но и правильно его структурировать, а в дальнейшем - лучше освоить.
Подготовка к лабораторным занятиям носит различный характер как по содержанию, так и по сложности исполнения.
Многие лабораторные занятия требуют большой исследовательской работы,  изучения дополнительной научной
литературы. Прежде чем приступить к выполнению такой работы, обучающемуся  необходимо  ознакомиться
обстоятельно с содержанием задания, уяснить его, оценить с точки зрения восприятия и запоминания все  составляющие
его  компоненты. Результаты эксперимента, графики и т.д. следует стремиться получить непосредственно при выполнении
работы в лаборатории.

3.Подготовка к мероприятиям текущего контроля
.В конце изучения каждой темы может проводиться тематическая контрольная работа, которая является средством
промежуточного контроля оценки знаний. Подготовка к ней заключается в повторении пройденного  материала  и
повторном решении заданий, которые рассматривались на занятиях, а также в выполнении заданий для самостоятельной
работы.

4.Подготовка к промежуточной аттестации.
Подготовка к экзамену является заключительным этапом изучения дисциплины. Подготовка к  экзамену  предполагает
изучение конспектов лекций, рекомендуемой литературы и других источников, повторение материалов практических
занятий. В процессе подготовки к экзамену выявляются вопросы, по которым нет уверенности в ответе либо ответ
обучающемуся не ясен. Данные вопросы можно уточнить у преподавателя на консультации, которая  проводится  перед
ним.
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ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 
для проведения промежуточной аттестации по дисциплине (модулю)  

Экономическая информатика 
Направление подготовки (специальности) 38.03.02 Менеджмент 
Направленность (профиль) программы бакалавриата «Экономика и менеджмент на предпри-
ятии (в АПК)» 
Квалификация бакалавр 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. Описание назначения фонда оценочных средств 
Настоящий фонд оценочных средств (ФОС) входит в состав рабочей программы дис-

циплины «Экономическая информатика» и предназначен для оценки планируемых резуль-
татов обучения - знаний, умений, навыков, характеризующих этапы формирования компе-
тенций (п.2) в процессе изучения данной дисциплины. 

ФОС включает в себя оценочные материалы для проведения промежуточной атте-
стации в форме экзамена. 

ФОС разработан на основании: 
- федерального государственного образовательного стандарта высшего образова-
ния по направлению подготовки 38.03.02 Менеджмент (уровень бакалавриата), утвержден-
ного приказом Минобрнауки России от 12.01.2016 № 7; 
- основной профессиональной образовательной программы высшего образования 
по направлению подготовки 38.03.02 Менеджмент направленности (профилю) программы 
бакалавриата «Экономика и менеджмент на предприятии (в АПК)»; 
- Положения «О формировании фонда оценочных средств для промежуточной и 
итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам высшего образова-
ния». 

 
2. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе осво-

ения образовательной программы 
-владением навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых до-

кументов в своей профессиональной деятельности (ОПК-1); 
- способностью осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести пе-

реговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные ком-
муникации (ОПК-4); 

-способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на ос-
нове информационной и библиографической культуры с применением информационно-
коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной без-
опасности (ОПК-7); 

- владением навыками анализа информации о функционировании системы внутрен-
него документооборота организации, ведения баз данных по различным показателям и фор-
мирования информационного обеспечения участников организационных проектов (ПК-11). 
Этапы формирования компетенции в процессе освоения образовательной программы 

Код 
форми-
руемой 
компе-
тенции 

Начальный Основной Заключительный 

ОПК-1 

 Правоведение 

 Экономическая ин-
форматика 

 Корпоративные фи-
нансы 

 Организация и оплата 
труда 

 Хозяйственное право 

 Защита прав потребите-
лей 

 Учебная практика: 
практика по получению 
первичных профессио-
нальных умений и навыков  

 Производственная 
практика: преддиплом-
ная практика 

 Подготовка к госу-
дарственной итоговой 
аттестации 



 Производственная 
практика: практика по по-
лучению профессиональ-
ных умений и опыта про-
фессиональной деятельно-
сти 

ОПК-4 

 Язык делового обще-
ния и культура речи 

 Иностранный язык 

 Экономическая инфор-
матика 

 Компьютерные сети 

 Информационные тех-
нологи в менеджменте 

 Учебная практика: 
практика по получению 
первичных профессио-
нальных умений и навыков  
 Электронный докумен-
тооборот на предприятиях 
АПК 

 Производственная 
практика: преддиплом-
ная практика 

 Подготовка к госу-
дарственной итоговой 
аттестации 

ОПК-7 

 Экономическая ин-
форматика 

 Учебная практика: 
практика по получению 
первичных профессио-
нальных умений и навыков  
 Автоматизированное 
рабочее место менеджера 

 Информационный ме-
неджмент 

 Статистика 

 Информационные тех-
нологии в менеджменте 

 Производственная 
практика: преддиплом-
ная практика 

 Подготовка к госу-
дарственной итоговой 
аттестации 

ПК-11 

 Экономическая ин-
форматика 

 Информационные 
технологии в менедж-
менте 

 Учебная практика: 
практика по получению 
первичных профессио-
нальных умений и навы-
ков  

 Электронный докумен-
тооборот на предприятиях 
АПК  
 Информационное обес-
печение управления про-
изводственными комплек-
сами в АПК 

 Информационное обес-
печение управления ма-
лыми предприятиями в аг-
робизнесе 

 Производственная 
практика: практика по по-
лучению профессиональ-
ных умений и опыта про-
фессиональной деятельно-
сти 

 Производственная 
практика: преддиплом-
ная практика 

 Подготовка к госу-
дарственной итоговой 
аттестации 

 
 
 



3. Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных 
этапах их формирования, описание шкал оценивания 

 
Планируемые результаты обучения по дисциплине - знания, умения, навыки и (или) 

опыт деятельности, характеризующие этапы формирования компетенций и обеспечиваю-
щие достижение планируемых результатов освоения образовательной программы 

 

ОПК-1: владением навыками поиска, анализа и использования нормативных и пра-
вовых документов в своей профессиональной деятельности 

Знать: Критерии оценивания 

Уровень 1 
назначение встроенных справочных си-
стем программного обеспечения, совре-
менных справочно- правовых систем 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 

Уровень 2 

иметь представление о структуре доку-
ментов нормативного, справочного содер-
жания, о функциональных возможностях 
справочно-правовых систем 

Уровень 3 

особенности использования современных 
справочно-правовых систем, современ-
ных поисковых информационных систем, 
систем создания и форматирования доку-
ментов 

Уметь: Критерии оценивания 

Уровень 1 
находить необходимую информацию в 
справочной и иной нормативной докумен-
тации и базах данных 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 
 
 

Уровень 2 
самостоятельно создать и отформатиро-
вать средствами ИТ справочный, норма-
тивный документ 

Уровень 3 

применять современные ИТ для решения 
профессиональных задач 

Владеть: Критерии оценивания 

Уровень 1 
навыками работы по созданию и редакти-
рованию электронных документов 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 

Уровень 2 
навыками эффективного поиска необхо-
димой информации, в т.ч. нормативных и 
правовых документов 

Уровень 3 
навыками системного анализа отобранной 
с помощью современных ИТ информации 



вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 

ОПК-4: способностью осуществлять деловое общение и публичные выступления, ве-
сти переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать элек-

тронные коммуникации 

Знать: Критерии оценивания 

Уровень 1 

назначение современного программного. 
аппаратного и информационного обеспе-
чения с целью осуществления делового 
общения, ведения переговоров, осуществ-
ления деловой переписки и поддержания 
электронной коммуникации 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 
 

Уровень 2 

иметь представление о функциональных 
возможностях современного программ-
ного. аппаратного и информационного 
обеспечения с целью осуществления дело-
вого общения, ведения переговоров, осу-
ществления деловой переписки и поддер-
жания электронной коммуникации 

Уровень 3 

особенности использования современного 
программного. аппаратного и информаци-
онного обеспечения с целью осуществле-
ния делового общения, ведения перегово-
ров, осуществления деловой переписки и 
поддержания электронной коммуникации 

Уметь: Критерии оценивания 

Уровень 1 

использовать на практике известные алго-
ритмы действий современного программ-
ного. аппаратного и информационного 
обеспечения с целью осуществления дело-
вого общения, ведения переговоров, осу-
ществления деловой переписки и поддер-
жания электронной коммуникации 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 
 

Уровень 2 

уметь качественно использовать готовые 
алгоритмы и иметь возможность самосто-
ятельно изучить действия неизвестных ра-
нее алгоритмов современного программ-
ного. аппаратного и информационного 
обеспечения с целью осуществления дело-
вого общения, ведения переговоров, осу-
ществления деловой переписки и поддер-
жания электронной коммуникации 

Уровень 3 
выбирать наиболее эффективные инстру-
менты и применять для решения практи-
ческих задач современное программное. 



аппаратное и информационное обеспече-
ние с целью осуществления делового об-
щения, ведения переговоров, осуществле-
ния деловой переписки и поддержания 
электронной коммуникации 

Владеть: Критерии оценивания 

Уровень 1 

навыками работы с известными алгорит-
мами действий современного программ-
ного. аппаратного и информационного 
обеспечения с целью осуществления дело-
вого общения, ведения переговоров, осу-
ществления деловой переписки и поддер-
жания электронной коммуникации 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 

Уровень 2 

навыками работы с готовыми алгорит-
мами и навыками самостоятельного изу-
чения действий неизвестных ранее алго-
ритмов современного программного. ап-
паратного и информационного обеспече-
ния с целью осуществления делового об-
щения, ведения переговоров, осуществле-
ния деловой переписки и поддержания 
электронной коммуникации 

Уровень 3 

навыками работы наиболее эффективных 
инструментов современного программ-
ного. аппаратного и информационного 
обеспечения с целью осуществления дело-
вого общения, ведения переговоров, осу-
ществления деловой переписки и поддер-
жания электронной коммуникации 

ОПК-7: способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на 
основе информационной и библиографической культуры с применением информаци-
онно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информацион-
ной безопасности 

Знать: Критерии оценивания 

Уровень 1 
назначение современных информаци-
онно-коммуникационных технологий и 
библиографических систем 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 

Уровень 2 

иметь представление о информационной 
и библиографической культуре, прин-
ципы и порядок работы с электронными 
библиографическими системами 

Уровень 3 

требования, предъявляемые к информаци-
онной безопасности организации, прин-
ципы ее организации 

Уметь: Критерии оценивания 

Уровень 1 
использовать стандартное программное 
обеспечение при решении стандартных 



задач организационно- управленческой, 
информационно-аналитической, предпри-
нимательской деятельности 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 
 

Уровень 2 

использовать стандартное программное 
обеспечение при решении нестандартных 
задач организационно- управленческой, 
информационно-аналитической, предпри-
нимательской деятельности 

Уровень 3 

выбирать и применять на практике наибо-
лее эффективные инструменты аппарат-
ного и программного обеспечения при ре-
шении нестандартных задач организаци-
онно-управленческой, информационно- 
аналитической, предпринимательской де-
ятельности 

Владеть: Критерии оценивания 

Уровень 1 

навыками решения стандартных задач ор-
ганизационно-управленческой, информа-
ционно-аналитической, предпринима-
тельской деятельности на основе инфор-
мационной и библиографической куль-
туры 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 
 

Уровень 2 

навыками решения нестандартных задач 
организационно-управленческой, инфор-
мационно-аналитической, предпринима-
тельской деятельности на основе инфор-
мационной и библиографической куль-
туры 

Уровень 3 

навыками оптимального выбора наиболее 
эффективного метода решения задач орга-
низационно- управленческой, информа-
ционно-аналитической, предпринима-
тельской деятельности на основе инфор-
мационной и библиографической куль-
туры 

ПК-11: владением навыками анализа информации о функционировании системы 
внутреннего документооборота организации, ведения баз данных по различным пока-
зателям и формирования информационного обеспечения участников организацион-
ных проектов 

Знать: Критерии оценивания 

Уровень 1 

иметь представление о теоретических ос-
новах формирования информационного 
обеспечения участников организацион-
ных проектов 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 

Уровень 2 
знать теоретические основы формирова-
ния информационного обеспечения участ-
ников организационных проектов 

Уровень 3 

интерпретировать знания о теоретических 
основах формирования информационного 
обеспечения участников организацион-
ных проектов 



- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 

Уметь: Критерии оценивания 

Уровень 1 
формировать информационное обеспече-
ние участников  проектов 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 
 

Уровень 2 
формировать информационное обеспече-
ние участников организационных проек-
тов 

Уровень 3 

самостоятельно формировать информаци-
онное обеспечение участников организа-
ционных проектов 

Владеть: Критерии оценивания 

Уровень 1 
навыками формирования информацион-
ного обеспечения участников проектов 

- уровень усвоения обучающимся 
теоретических знаний и умение ис-
пользовать их для решения профес-
сиональных задач; 
- правильность решения практиче-
ского задания с использованием 
вычислительной техники и совре-
менных информационных техно-
логий; 
- логичность, обоснованность, чет-
кость ответа, ответы на вопросы; 
- работа в течение семестра, нали-
чие задолженности по текущему 
контролю успеваемости. 
 

Уровень 2 
навыками формирования информацион-
ного обеспечения участников организаци-
онных проектов 

Уровень 3 

навыками  самостоятельного формирова-
ния информационного обеспечения участ-
ников организационных проектов 

 

Для оценки сформированности соответствующих компетенций по дисциплине 
«Экономическая информатика» применяется  шкала оценивания: 

 
  



Шкала оценивания  

№ 
Критерии оценива-

ния 

Шкала оценивания 

неудовлетвори-
тельно 

удовлетвори-
тельно 

хорошо отлично 

Показатели 

1 

Уровень усвоения 
обучающимся тео-
ретических знаний 
и умение исполь-
зовать их для ре-
шения профессио-
нальных задач 

Не усвоил основ-
ной материал, до-
пускает неточно-
сти, недостаточно 
правильные фор-
мулировки, нару-
шения логической 
последовательно-
сти в изложении 
Обучающимся 
даны ответы на 
менее чем 36 те-
стовых заданий 
 

Имеет знания 
только основного 
материала, но не 
усвоил его дета-
лей, в целом пони-
мает общую кар-
тину рассматрива-
емой тематики, во-
проса. Обучаю-
щимся даны от-
веты на 36-40 те-
стовых заданий 

Твердо знает материал, 
грамотно и по суще-
ству излагает его, не 
допуская существен-
ных неточностей в от-
вете на вопрос. Совер-
шает отдельные некри-
тичные ошибки, не ис-
кажающие сути рас-
сматриваемого во-
проса. Обучающимся 
даны ответы на 41-45 
тестовых заданий 

Глубоко и прочно 
усвоил программ-
ный материал, ис-
черпывающе, по-
следовательно, 
четко и логически 
стройно его изла-
гает. Обучаю-
щимся даны от-
веты на 46-50 те-
стовых заданий 

2 

Умение собирать, 
систематизиро-
вать, анализиро-
вать и грамотно 
использовать ин-
формацию из са-
мостоятельно 
найденных источ-
ников; в том числе 
с использованием 
современных ло-
кальных и глобаль-
ных компьютер-
ных сетей 

Имеет начальные 
навыки поиска ин-
формации с ис-
пользованием со-
временных ло-
кальных и гло-
бальных компью-
терных сетей, за-
трудняется с про-
ведением анализа 
результатов 

Имеет навыки 
сбора и анализа 
информации с ис-
пользованием со-
временных ло-
кальных и гло-
бальных компью-
терных сетей для 
решения коммуни-
кационных задач 

Совершает некритиче-
ские ошибки, не иска-
жающие итогового ре-
зультата. Не в полной 
мере способен про-
явить отдельные прак-
тические умения, тре-
буемые для будущей 
профессиональной дея-
тельности, но в целом 
ими обладает. 

Использует в от-
вете дополни-
тельный мате-
риал, правильно 
обосновывает 
принятое реше-
ние, владеет раз-
носторонними 
навыками и прие-
мами выполнения 
практических за-
дач 

3 Логичность, связ-
ность и обоснован-
ность ответа на во-
просы 

Существенные 
ошибки, отсут-
ствие ответов на 
дополнительные 
вопросы. 

Неточные или не-
обоснованные от-
веты на вопросы, 
нарушение логи-
ческой последова-
тельности в изло-
жении материала. 

Грамотное изложение 
теоретического мате-
риала, возможны не-
значительные неточно-
сти, не искажающие 
сути вопроса. 

Умеет тесно увя-
зывать теорию с 
практикой, сво-
бодно справля-
ется с задачами, 
вопросами и дру-
гими видами при-
менения знаний, 
причем не затруд-
няется с ответом 
при видоизмене-
нии заданий 

4 Работа в течение 
семестра, своевре-
менность выполне-
ния заданий по те-
кущему контролю 
успеваемости 

Имеются много-
численные про-
пуски занятий, не-
выполнение или 
несвоевременное 
выполнение зада-
ний текущего кон-
троля успеваемо-
сти на низком 
уровне 

Имеются про-
пуски отдельных 
занятий, несвое-
временное выпол-
нение заданий те-
кущего контроля 
успеваемости или 
выполнение на 
среднем уровне 

Активная работа, свое-
временное выполнение 
заданий текущего кон-
троля успеваемости 

Активная работа, 
своевременное 
выполнение зада-
ний текущего 
контроля успевае-
мости на высоком 
уровне 

 
  



4. Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для 
оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих 
этапы формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы 

 

Тестовые задания 

по дисциплине «Экономическая информатика» 

для промежуточной аттестации в форме экзамена  

 
1. Способ поиска, обеспечивающий быстрый доступом к основным поисковым 

возможностям системы: (ОПК-1, ПК-11, Знания, уровень 1-низкий) 
а) Карточка поиска; 

б)  Правовой навигатор; 

в)  Стартовое окно; 

г)  Быстрый поиск. 
 

2. Поиск справочно-правовой информации можно выполнить в системах: (ОПК-1, 
Знания, уровень 2-базовый) 

а) Консультант Плюс и Гарант; 
б) Гарант и MS Office Word; 
в) Консультант Плюс и Open Office; 
г) Кодекс и MS Office Access. 

3. В списке Истории поиска по Правовому навигатору может хранится: (ОПК-1, 
ПК-11, Умения, уровень 3-продвинутый) 

а) только одно последнее значение поиска; 
б) не более 2 последних значений поиска; 
в) не более 20 последних значений поиска; 
г) любое количество значений поиска. 

4. Гиперссылка «Пресса и книги»: (ОПК-1, Знания, уровень 3-продвинутый) 
а) знакомит пользователя с обширным блоком документов 
б) знакомит пользователей Консультанта Плюс с аналитическими обзорами по 

новым документам 
в) открывает перечень юридической и экономической информации из 

журналов и книг 
г) обеспечивает поиск информации по определённой тематике 

5. Для чего предназначен правовой навигатор: (ОПК-1, ПК-11, Владения, уровень 
1-низкий) 

а) Для изучения документов;  
б) Быстрое получение всей дополнительной информации; 
в) Поиск информации по конкретному правовому вопросу; 
г) Сохранения результатов работы пользователя. 

6. В Технологии ПРОФ появились новые инструменты работы с текстом на правой 
панели в тексте документа: (ОПК-1, ПК-11, Знания, уровень 3-продвинутыйй) 

а) Справка; 
б) Обзор изменений документа; 
в) Оглавление; 
г) Редакции. 

7. Карточка поиска не содержит поле: (ОПК-1, ПК-11, Знания, уровень 2-базовый) 
а) Предметный классификатор  
б) Договаривающиеся стороны  
в) Тип документа 
г) Быстрый поиск 



8. Организованный социально-экономический и научно-технический процесс созда-
ния оптимальных условий для удовлетворения информационных потребностей и реализа-
ции прав граждан – это, (ОПК-7, Знания, уровень 1-низкий) 

а) информатизация общества; 
б) информационная технология; 
в) информационная культура; 
г) информация производства. 

9. Информационное общество – это: (ОПК-4, Знания, уровень 1-низкий) 
а) система национальных, общественных организаций и учреждений; 
б) общество, в котором большинство работающих заняты производством, 

хранением, переработкой и реализацией информацией; 
в) общество, характеризующееся высокой степенью открытости, доступности; 
г) общество, в котором реализуются информационные потребности и права 

граждан. 
10. Информационная услуга – это: (ОПК-4, ПК-11, Знания, уровень 2-базовый) 

а) отдельные документы или массивы доказательств в информационных систе-
мах; 

б) деятельность, ориентированная на удовлетворение информационных 
потребностей пользователей; 

в) совокупность способов и приемов хранения, передачи и обработки инфор-
мации; 

г) умение целенаправленно работать с информацией. 
11. Совокупность данных сформулированных производителями для распростране-

ния в вещественной и невещественной формах – это… (ОПК-7, Знания, уровень 3-продви-
нутый) 

а) информационный продукт; 
б) информационная услуга; 
в) информационное общество; 
г) информационная культура. 

12. Информация – это: (ОПК-4, Знания, уровень 1-низкий) 
а) сведения, которые известны пользователю; 
б) сведения об объектах и явлениях окружающей среды, которые явля-

ются новыми для пользователя; 
в) отдельные документы или массивы доказательств в информационных 

услугах; 
г) отдельные документы или массивы доказательств в информационных си-

стемах. 
13. Сведения, которые известны пользователю – это: (ОПК-4, ПК-11, Знания, уро-

вень 2-базовый) 
а) данные; 
б) информация; 
в) информационные ресурсы; 
г) банки данных. 

14. Информацию, отражающую истинное положение вещей, называют: (ОПК-7, 

Знания, уровень 2-базовый) 
а) полезной; 



б) актуальной; 
в) полной; 
г) достоверной. 

15. Расположите единицы измерения информации в порядке возрастания: 1) Мега-
байт; 2) Килобайт; 3) Байт; 4) Гигобайт: (ОПК-7, Умений, уровень 2-базовый) 

а) 1,2,3,4; 

б) 3,2,1,4; 

в) 2,1,4,3; 

г) 4,2,3,1. 

16. За минимальную единицу количества информации принимается: (ОПК-7, Уме-
ний, уровень 2-базовый) 

а) Килобайт; 
б) Мегабит; 
в) Байт; 
г) Бит. 

17. Умение целенаправленно работать с информацией и использовать для её полу-
чения обработки и передачи компьютерные технологии называется информационной: 

(ОПК-7, ПК-11, Владения, уровень 2-базовый) 
а) культурой; 
б) технологией; 
в) системой; 
г) услугой. 

18. Комплекс программ, предназначенных для управления аппаратной частью ком-
пьютера, программным обеспечением, а также их взаимодействия между собой и пользо-
вателем называется: (ОПК-7, ПК-11, Владения, уровень 3-продвинутый) 

а) операционная система; 
б) пакет прикладных программ; 
в) драйверы устройств; 
г) специальные программы. 

19. Расположите операционные системы в порядке появления: 1) Windows 7, 2) 

Windows NT 3) Windows 2000, 4) Windows Vista: (ОПК-7, Умения, уровень 3-продви-
нутый) 

а) 1, 2, 3, 4; 

б) 2, 3, 4, 1; 

в) 3, 2, 4, 1; 

г) 4, 1, 2, 3. 

20. Дистрибутив – это: (ОПК-7, Владения, уровень 3-продвинутый) 
а) совокупность байтов, выделяющих файл из множества других файлов; 
б) это комплект файлов для установки операционной системы; 
в) это важнейший элемент любого персонального компьютера; 
г) название значка объекта в Windows. 

21. Первое название редакции Windows 7: (ОПК-7, Знания, уровень 3-продвину-
тый) 

а) Начальная – Starter; 

б) Домашняя базовая – Home Basic; 

в) Домашняя расширенная – Home Premium; 



г) Максимальная – Ultimate. 

22. Инструменты для установки размера полей страницы хранятся во вкладке: 

(ОПК-4, Умения, уровень 2-базовый) 
а) Главная; 
б) Ссылки; 
в) Рецензирование; 
г) Разметка страницы. 

23. Списки не могут быть: (ОПК-4, Владения, уровень 2-базовый) 

а) Маркированными 

б) Нумерованными 

в) Многоуровневыми 

г) Табулированными 

24. Для создания нового файла в Microsoft Office Word 2007 необходимо нажать: 
(ОПК-4, ПК-11, Умения, уровень 2-базовый) 

а) Кнопку Office/Выбрать пункт Создать /Нажать кнопку Создать; 
б) Панель быстрого доступа/Открыть; 
в) Вкладка Главная/Буфер обмена/Вставить; 
г) Вкладка Вставка/Страницы/Пустая страница. 

25. Настройка шрифтов осуществляется на вкладке: (ОПК-4, Владения, уровень 2-

базовый) 
а) Разметка; 
б) Главная; 
в) Рецензирование; 
г) Разметка страницы. 

26. Обработка табличных данных производится с помощью программы MS Office: 

(ОПК-4, ПК-11, Умения, уровень 2-базовый) 
а) Word 2007; 

б) Excel 2007; 

в) Power Point 2007; 

г) Access 2007. 

27. Абсолютная ссылка имеет вид: (ОПК-7, Владения, уровень 3-продвинутый) 
а) A$3; 

б) A3$; 

в) $A$3; 

г) A3. 

 

Вопросы к экзамену  
 

1. Информатизация общества – основные понятия и определения 
2. Понятие информации ее виды, формы и свойства. Показатели качества информа-

ции. Методы и модели оценки количества. 
3. Математические основы информатики: системы счисления, перевод чисел из од-

ной системы в другую. Формы представления и преобразования информации в вычисли-
тельных машинах.  

4. Выполнение арифметических операций над числами. Особенности представления 
информации в ПК.  

5. Логические основы построения вычислительных машин. 



6. Электронно-вычислительные машины: понятие, поколения, классификация, ос-
новные команды ЭВМ. 

7. Классификация персональных компьютеров (ПК): по назначению: массовые, де-
ловые, портативные, развлекательные, рабочие станции, серверы; по уровню специализа-
ции, по типоразмерам, по совместимости, по типу используемого процессора. 

8. Базовая аппаратная конфигурация. Внутренние устройства системного блока. 
9. Периферийные устройства персонального компьютера. Перспективы развития 

ПК. 
10. Программные продукты, понятие, виды, их основные характеристики. Класси-

фикация программных продуктов. 
11. Операционная система Windows 7: понятие, версии, основные функции (не ме-

нее 10). Программа проводник в ОС Windows 7 и её применение. Основные приёмы работы 
в ОС Windows 7.  

12. Стандартные приложения прикладного и служебного назначения в ОС Windows 
7. Сервисное программное обеспечение: программы-архиваторы, программы обслужива-
ния магнитных дисков, восстановление повреждений на дисках и в файлах, дефрагментация 
дисков в ОС Windows 7.  

13. Инструментарий технологии программирования функциональных и вычисли-
тельных задач. Пакеты прикладных программ. 

14. Автоматизированные рабочие места. Автоматизация обработки документов: 
преобразование документов в электронную форму путем сканирования и распознания с по-
мощью программы Fine Reader, автоматизированный перевод документов на русский язык 
и обратно с помощью программы Promt. 

15. Общие сведения о текстовом процессоре Microsoft Word 2007: интерфейс, па-
нель быстрого доступа, вкладки (постоянные и контекстные), элементы управления, кнопка 
Office, мини панель инструментов. 

16. Приемы и средства автоматизации разработки документов: работа со стилями, 
списками, колонками, шаблонами, темами, сносками, закладками, вставками, оглавлениями 
и др. 

17. Создание комплексных документов: ввод формул, работа с таблицами, с диа-
граммами, с графическими объектами. 

18. Средства автоматизации и коллективной работы с документами. 
19. Создание электронных таблиц в Microsoft Office Excel 2007: ввод, редактирова-

ние и форматирование данных, вычисления, копирование содержимого ячеек, итоговые вы-
числения, печать документа. 

20. Работа с функциями и массивами. Порядок создания и редактирования диа-
грамм, посторенние графиков функций в Microsoft Office Excel 2007. 

21. Работа с электронной таблицей как с базой данных в Microsoft Office Excel 2007: 
поиск, сортировка и фильтрация данных. Консолидация данных. Средства контроля пра-
вильности заполнения таблиц. Совместное использование рабочих книг. 

22. Сводные таблицы в Microsoft Office Excel 2007. Средства условного анализа: 
подбор параметров, поиск решения, сценарии, таблицы подстановки. Защита документа. 

23. Основные понятия баз данных: понятие базы данных и системы управления ими, 
структура, свойства полей базы данных, типы и безопасность данных. Проектирование баз 
данных: режимы работы с базами данных, объекты базы данных- таблицы, запросы, формы, 
отчеты, страницы, макросы, модули. 

24. Работа с СУБД базы данных MS Access. Общая характеристика. Запуск про-
граммы. Структура меню. Типы данных в таблице. Проектирование таблиц. Формирование 
полей таблицы. Выбор и функции ключа таблицы. Изменение размеров полей. Фильтрация. 
Записи в таблице. Создание связных таблиц MS Access. Отношения связей «многие-к-од-
ному», «один-ко-многим», «один-к-одному». Объединение записей. Удаление связей. 



25. Понятие запроса, формы и отчета в MS Access, их виды и типы, способы созда-
ния: с помощью конструктора и с помощью Мастера. Сортировка записей. Поиск и филь-
трация данных в базе. Коррекция представления данных в формах и отчетах с помощью 
конструктора. Создание кнопочной формы управления. 

26. Презентация как средство представления идей с помощью Power Point. Основ-
ные свойства Power Point: связь с другими программами, структура документов, основные 
объекты и их специфические свойства, основные элементы интерфейса. Разработка презен-
таций: этапы, планирование, подготовка презентации, работа с текстом, таблицами, диа-
граммами, иллюстрациями, эффектами анимации, звуком и видео. Управление воспроизве-
дением презентаций. 

27. Microsoft Outlook Express: назначение, основные компоненты, варианты пред-
ставлений, интерфейс, службы. Приемы работы с документами Outlook Express (электрон-
ная почта) и их интеграция c WWW. 

28. Компьютерная графика и её виды – растровая, векторная, фрактальная. Пред-
ставление графических данных: форматы, цвета – способы создания и управления ими. 

29. Мультимедиа: понятие, аппаратные и программные средства связи различных 
аудио и видео устройств с компьютером. Стандартные средства мультимедиа. 

30. Справочно-правовые системы семейства «Консультант Плюс». Знакомство с ин-
терфейсом системы. Работа с основными инструментами «Консультант Плюс». Способы 
сохранения документов. 

31. Виды поиска документов в СПС «Консультант Плюс»: быстрый, по карточке и 
по правовому навигатору. 

32. Особенности поиска документов в СПС «Гарант» и ИПС «Кодекс». Поиск по 
реквизитам. Поиск по ситуации. Поиск по классификатору. Поиск по источнику опублико-
вания. Заполнение карточки запросов. Просмотр и сортировка найденных документов. Со-
хранение списка в папке и просмотр сохраненного списка. Применение фильтров. Получе-
ние справки к документу. Поиск словосочетания в тексте документа. 

33. Принципы построения и классификация вычислительных систем и сетей (ВСС). 
Состав вычислительной системы: техническое и программное обеспечение. Способы ком-
мутации и передачи данных в ВСС. 

34. Понятие и виды локальных ВСС Устройства межсетевого интерфейса. Базовые 
технологии ЛВС. Актуальные ЛВС. 

35. Корпоративная компьютерная сеть: понятие, конфигурация, архитектура. Си-
стемы автоматизации деловых процессов и управления электронными документами в кор-
поративных компьютерных каталогах. 

36. Глобальная сеть: понятие, назначение, общие сведения. Базовые пользователь-
ские технологии работы в Интернете. Характеристика глобальных сетей. Иерархия прото-
колов Интернет Поиск информации в Интернете. 

37. Понятие информационной безопасности и ее значение: защита информации как 
часть информационной безопасности. Непреднамеренные и преднамеренные угрозы. Не-
санкционированный доступ к информации. 

38. Технические средства защиты информации.  Защита несанкционированного до-
ступа. Обеспечение сохранности информации в автоматизированных системах. Обеспече-
ние конфиденциальности информации. 

39. Защита информации от компьютерных вирусов: понятие вируса и их классифи-
кация, меры и способы защиты от вирусов. Обеспечение защиты информации в сетях. 

40. Информационное право. Информационное законодательство. Информационная 
безопасность. Защита информационных систем от пиратства. 
  



Типовые билеты 

по дисциплине «Экономическая информатика» 

для промежуточной аттестации в форме экзамена 
 

Билет №1 
1. Информатизация общества-основные понятия. (ОПК-1, ОПК-4, Знания, уровень 1-Низ-
кий) 
2. Приемы и средства автоматизации разработки документов: работа с колонками, шабло-
нами, темами, сносками, закладками. (ОПК-1, ОПК-7, ПК-11, Умения, уровень 2-Базовый) 
3.Задача 

Билет №2 
1. Понятие информации, ее виды, формы и свойства. Показатели качества информации. 
(ОПК-1, ОПК-7, Знания, уровень 2- Базовый) 
2. Общие сведения о табличном процессоре Excel 2007: интерфейс, панель быстрого до-
ступа, вкладки (постоянные и контекстные), элементы управления, кнопка Office, мини па-
нель инструментов, настройка параметров Excel.  (ОПК-1, ОПК-4, ОПК -7, ПК-11, Умения, 
уровень 2- Базовый) 

 
Типовые практические задания 

по дисциплине «Экономическая информатика» 

для промежуточной аттестации в форме экзамена  
 

Задача. Постройте график значений функции, заданной в полярных координатах 
ρ=α*sin(3*φ), где 0 <=φ<=π,α=6 и, используя переход из полярных координатах (φ и ρ) в 
декартовы (х,у), с помощью формул: х=ρ*cos(φ) у=ρ*sin(φ) (ОПК-1, ОПК-4, ОПК -7, ПК-
11, Умения, Владения, уровень 2- Базовый) 

 
Задача. На листе Исходные данные напишите заголовок Таблица 1 – Исходные дан-

ные и создайте таблицу по образцу: (ОПК-1, ОПК-4, ОПК -7, ПК-11, Умения, Владения, 
уровень 2- Базовый) 

 
1. Скопируйте таблицу 1 через три строки от неё и по средине этого проме-

жутка напишите заголовок Таблица 2 – Номер по порядку.  
2. Добавьте столбец номер п/п с левой стороны таблицы 2. 



 
3. Скопируйте таблицу 2 через три строки от неё и добавьте заголовок Таблица 3 – 

Сортировка по марке  
4. Выполните сортировку строк таблицы по Марке.  
5. Скопируйте таблицу 3 через три строки от неё и добавьте заголовок Таблица 4 - 

Сортировка по номеру столбца.  
6. Выполните сортировку в таблице 4 только столбца Номер п/п.  

 

5. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, 
умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирова-
ния компетенций. 

Процедура оценивания знаний, умений и навыков при проведении промежуточной ат-
тестации по дисциплине «Статистика» проводится в форме защиты курсовой работы, экза-
мена. 

Порядок организации и проведения промежуточной аттестации обучающегося, форма 
проведения, процедура сдачи экзамена, сроки и иные вопросы определены Положением о 
порядке организации и проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной ат-
тестации обучающихся. 

Процедура оценивания знаний, умений и навыков при проведении теоретической 
части проводится путем компьютерного тестирования, либо устного опроса обучающихся. 
При проведении тестирования: 

 обучающемуся выдается вариант компьютерного теста; 
 в течение заданного времени обучающийся отвечает на 50 тестовых заданий; 

 по результатам тестирования выставляется оценка согласно установленной 
шкалы оценивания. 
При проведении устного опроса на экзамене: 

 обучающемуся случайным образом выдается билет с вопросами по двум различ-
ным темам из тем курса; 

 в течение заданного времени обучающийся готовится к ответу; 
 обучающийся в устной беседе раскрывает содержание вопросов; 

 по результатам ответа выставляется оценка согласно установленной шкалы оце-
нивания. 
 
 

 



Приложение 2 
 

 
ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

для проведения текущего контроля успеваемости по дисциплине 
Экономическая информатика 

Направление подготовки 38.03.02 Менеджмент 
Направленность (профиль) программы бакалавриата «Экономика и менеджмент на предприя-
тии (в АПК)» 
Квалификация бакалавр 

 
 
 
 
 
 



1. Описание назначения и состава фонда оценочных средств 
Настоящий фонд оценочных средств (ФОС) входит в состав рабочей программы дис-

циплины «Экономическая информатика» и предназначен для оценки планируемых результа-
тов обучения – знаний, умений, навыков в процессе изучения данной дисциплины. 

 
2. Перечень компетенций, формируемых при изучении дисциплины 

 владением навыками поиска, анализа и использования нормативных и правовых до-
кументов в своей профессиональной деятельности (ОПК-1); 

 способностью осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести пе-
реговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные комму-
никации (ОПК-4);  

 способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на ос-
нове информационной и библиографической культуры с применением информационно-ком-
муникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности 
(ОПК-7); 

- владением навыками анализа информации о функционировании системы внут-
реннего документооборота организации, ведения баз данных по различным показателям и 
формирования информационного обеспечения участников организационных проектов (ПК-
11). 

3. Банк оценочных средств 
Для оценки знаний, умений, навыков и опыта деятельности, характеризующих этапы 

формирования компетенций в процессе освоения дисциплины «Экономическая информатика» 
используются следующие оценочные средства: 
 
 

№ 
п/п 

Наименование 
оценочного 

средства 

Краткая характеристика оценочного средства 

1 
Тестовые зада-

ния 

Тестовые задания содержат теоретические вопросы и практические 
задания, позволяющие определить уровень подготовки обучающе-
гося по каждой теме учебной дисциплины 

2 Реферат 
Оценочное средство предназначено для закрепления и поверки тео-
ретических и практических знаний по темам «Аппаратное обеспе-
чение ВС».  

3 
Домашняя кон-
трольная работа 

Домашняя контрольная работа предназначена для самостоятель-
ного изучения отдельных вопросов теоретического материала и 
практического выполнения заданий обучающихся заочной формы 
обучения 

 
  



Тестовые задания 
по дисциплине «Экономическая информатика» 

 
Текущий контроль в форме тестирования предназначен для закрепления и поверки теоретиче-
ских и практических знаний. Результаты входного контроля оцениваются посредством инте-
гральной шкалы. 
Шкала оценивания: 

Шкала оценивания Показатели оценивания 

Низкий 

Обучающийся демонстрирует полное незнание предметной терми-
нологии, базовых понятий и категорий, показывает незнание базо-
вых алгоритмов современных информационных технологий при ре-
шений практических задач. 

Базовый 

Обучающийся демонстрирует частичное владение предметной тер-
минологией базовыми понятиями и категориями; показывает знание 
и корректное применение базовых алгоритмов современных инфор-
мационных технологий при решений практических задач. 

Продвинутый 

Обучающийся демонстрирует владение предметной терминоло-
гией, базовыми понятиями и категориями; показывает знание и кор-
ректное применение базовых алгоритмов современных информаци-
онных технологий при решений практических задач. в том числе в 
задачах повышенной сложности. 

 
 

Типовые тестовые задания для входного контроля знаний  
 

1. Перечислите 7 свойств информации: ___________________________________ 
2. Устройством ввода информации является: 

а) Touchpad; 
б) CD-ROM; 
в) PDP;  
г) мышь. 

3. Характеристикой процессора, показывающей сколько двоичных битов информации обраба-
тывается за один такт, является: 

а) разрядность; 
б) быстродействие; 
в) кэш-память; 
г) тактовая частота. 

4. Быстродействие суперкомпьютеров измеряется в: 
а) TFLOPS; 
б) квазибайтах; 
в) TByte; 
г) Гбайтах. 

5. Элементами типового микропроцессора являются: 
а) устройство управления, арифметико-логическое устройство; 
б) микропроцессорная память, электронно-лучевая трубка; 
в) кэш-память II уровня, блок программирования; 
г) внешнее ЗУ, тактовый генератор. 

6. К объектам системы управления базами данных MS Access относятся: 
а) файлы, папки, библиотеки; 
б) документы, таблицы, формулы; 
в) таблицы, запросы, формы, отчёты; 
г) графики, диаграммы, таблицы. 



7. Выполните следующие практические задания: 
7.1. Рассчитать показатели деятельности кондитерской фабрики: 
 

Виды 
продукции 

Количество про-
изведенной про-

дукции, т 
Стоимость 

единицы про-
дукции, 
тыс.руб. 

Стоимость продукции, 
млн.руб. Отклонение факти-

ческой стоимости 
от плановой, 

млн.руб. план факт 

план факт 

тыс. 
руб. у.е. тыс. 

руб. у.е. 

Печенье  150 170 0,21  ?  ?  ?  ?  ?  

Пастила 160  130  0,32  ?  ?  ?  ?  ?  

Конфеты 100  140  0,54  ?  ?  ?  ?  ?  

Вафли 130  150  0,75  ?  ?  ?  ?  ?  

Итого: ?  ?   ?  ?  ?  ?     

Курс, у.е. 59,25      

 
 

7.1.1 Построить таблицу и отформатировать её по образцу. 

7.1.2 Определить значения ячеек, отмеченные как расчетные. 

7.1.3 Выполнить Сортировку таблицы, расположив все записи по возрастанию количества 

произведенной продукции. 

7.1.4 Найти максимальное и минимальное значения стоимости произведенной продукции по 

факту в у.е., используя Статистические функции.  

7.1.5 С помощью Фильтра отобрать и скопировать на новый лист данные по произведенной 

продукции, стоимость которой по плану больше среднего значения. 

7.1.6 Используя Условное форматирование, выделить значения последних 25% 

фактического количества произведенной продукции в руб.,  

7.2. Построить Объёмную гистограмму. 

7.3. Набрать текст, создать таблицу, выполнить расчеты, построить гистограмму, набрать 

формулы, построить алгоритм. 

 



 
 

 

 

 

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания 

 
Процедура оценивания знаний, умений и навыков при проведении входного контроля знаний 
проводится путем письменного или компьютерного тестирования обучающихся, а также вы-
полнения практического задания с использованием вычислительной техники и информацион-
ных технологий (ИТ): 

 процедура оценивания проводится во время проведения лабораторных занятий. 
 обучающийся получает тестовые теоретические и практические задания. 
 на выполнение всей работы отводится не более 60-70 мин. 
 практическая работа оценивается преподавателем визуально с монитора ПК, теоре-

тические вопросы оцениваются при помощи ключа при письменном тестировании, либо при 
помощи автоматизированной системы тестирования на площадке Moodle. 

 оценка проводится посредством интегральной шкалы. 
 



Реферат  
по дисциплине «Экономическая информатика» 

 
Текущий контроль в форме реферата предназначен для закрепления и поверки теоре-

тических и практических знаний по темам «Аппаратное обеспечение ВС». 
Реферат имеет общую формулировку «Комплектация ПК», определяющую его содер-

жание. Результаты текущего контроля в форме реферата оцениваются посредством инте-
гральной шкалы. 

Шкала оцени-
вания 

Показатели оценивания 

Зачтено 

Обучающийся овладел элементами дескрипторов компетенций в рамках 
определенного уровня: 
- знания теоретического материала по теме «Аппаратное обеспечение ВС» 
усвоены в полном объеме; 
- показал умение поиска необходимой информации с использованием инфор-
мационно-справочных и электронных библиотечных систем; 
-представил реферат, удовлетворяющий требованиям к его выполнению; 
- представил реферат для защиты в указанные сроки; 
- корректно и правильно оформил материал по характеристикам персональ-
ного компьютера; 
- давал верные ответы на уточняющие дополнительные вопросы преподава-
теля. 

Не зачтено 

Обучающийся не овладел элементами дескрипторов компетенций в рамках 
определенного уровня: 
- обнаружил существенные пробелы в знании теоретического материала по 
теме «Аппаратное обеспечение ВС»; 
- представил реферат, не удовлетворяющий требованиям к его выполнению; 
- не представил реферат для защиты в указанные сроки; 
- не отвечал на уточняющие дополнительные вопросы преподавателя. 

 
Темы рефератов 

1. Аппаратное обеспечение персонального компьютера 
2. Аппаратное обеспечение ноутбука 

3. Аппаратное обеспечение планшета 

4. Аппаратное обеспечение смартфона 

5. Аппаратное обеспечение iPad 

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания 
Процедура оценивания знаний, умений и навыков при проведении текущей аттестации в 

форме реферата определяется следующими методическими указаниями: 
 после изучения теоретических вопросов по теме «Аппаратное обеспечение ВС» обу-

чающиеся представляют к защите реферата на свой персональный компьютер по теме «Ком-
плектация ПК», содержащий информацию его технических характеристик. 

 при подготовке реферата обучающимся помимо обращения к лекционному матери-
алу рекомендуется воспользоваться литературными источниками, а также электронными ре-
сурсами. 

 работа над рефератом проводится в аудиториях, отведенных для самостоятельной 
работы обучающихся, либо в домашних условиях. 

 оценка выполнения и защиты реферата проводится посредством интегральной (це-
лостной) двухуровневой шкалы. 

 сроки сдачи и защиты реферата :12-16 неделя семестра. 
 



Пример оформления реферата (характеристики монитора): 

 
 



Домашняя контрольная работа 
по дисциплине «Экономическая информатика» 

Текущий контроль в форме домашней контрольной работы предназначена для самостоя-
тельного изучения отдельных вопросов теоретического материала и практического выполнения 
заданий обучающихся заочной формы обучения 

Результаты текущего контроля в форме домашней контрольной работы оцениваются 
посредством интегральной шкалы: 

Шкала оценивания: 

 

Методические материалы, определяющие процедура оценивания 

 
Требования к структуре, оформлению домашней контрольной работы, критерии ее оценки, 

процедура защиты размещены в учебно-методическом пособии. 
Процедура оценивания знаний, умений и навыков при проведении текущей аттестации в 

форме домашней контрольной работы определяется следующими методическими указаниями: 
 выполнение контрольной работы проводится в аудиториях, отведенных для самостоя-

тельной работы обучающихся, либо в домашних условиях. 
 выполнение домашней контрольной работы (ДКР) осуществляется в соответствии с ва-

риантом, номер которого определяется по списку студентов в группе; 
В процессе выполнения ДКР оформляется отчет, включающий следующие разделы: 
 Титульный лист; 
 Оглавление; 
 Задание 1. Обработка текстовых документов; 
 Задание 2. Обработка табличных данных; 
 Задание 3. Создание электронных публикаций; 
 Задание 4. Разработка презентации по теме; 
 Заключение; 
 Библиографический список 

 по результатам проверки контрольной работы преподавателем выставляется оценка со-
гласно установленной шкалы оценивания 

 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Шкала оценивания Показатели оценивания 

Зачтено 

Обучающийся овладел элементами дескрипторов компетенций в рам-
ках определенного уровня: 
- выполнено задание 1. Обработка текстовых документов 
- выполнено задание 2. Обработка табличных данных 
- выполнено задание 3. Создание электронных публикаций 
- выполнено задание 4. Разработка презентации по теме 
- оформлен и защищен отчет по выполнению ДКР 

Не зачтено 

Обучающийся не овладел элементами дескрипторов компетенций в 
рамках определенного уровня, обнаружил существенные пробелы в 
знании теоретического и практического материала. Не представлен к 
защите либо не защищен отчет по выполнению ДКР 



Типовые задания для домашней контрольной работы 

для проведения текущего контроля знаний 
 

 
 

  



 



Приложение 3 
 

ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ ПО ДИСЦИПЛИНЕ  
Экономическая информатика 

Наименование 
специальных 
помещений 

Оснащенность специальных помещений 

Учебная аудитория 
для проведения 
занятий лекционного 
типа 

Д304 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
комплект мультимедийного оборудования с экраном. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus и свободно распространяемое 
программное обеспечение 
Д116 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
комплект мультимедийного оборудования с экраном, 9 персональных компьютеров, 
принтер. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Directum, Гарант Аэро, 
Консультант Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-
КУРС: Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, KonSi 
Сегментирование и рынки, 1C Предприятие 7.7, 8.3 с конфигурациями и свободно 
распространяемое программное обеспечение 

Учебная аудитория 
для занятий 
семинарского типа 

Д119 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
8 персональных компьютеров, 8 принтеров. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, Галактика 
Экспресс 8.1 Демо, 1C Предприятие 7.7, 8.3 с конфигурациями свободно 
распространяемое программное обеспечение 
Д113 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
9 персональных компьютеров, принтер. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, 1CПредприятие 
7.7, 8.3 с конфигурациями и свободно распространяемое программное обеспечение 
Д121 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
8 персональных компьютеров, 8 принтеров. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, 1C 
Предприятие7.7, 8.3 с конфигурациями и свободно распространяемое программное 
обеспечение 

Помещение для 
самостоятельной 
работы 

Б202 Рабочее место администратора, компьютерная мебель, компьютер администратора, 
11 персональных компьютеров, 3 принтера, видеоувеличитель. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus и свободно распространяемое 
программное обеспечение  
С возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в 
электронную информационно-образовательную среду организации 

Учебная аудитория 
для групповых и 
индивидуальных 
консультаций.  

Д119 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
8 персональных компьютеров, 8 принтеров. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, Галактика 
Экспресс 8.1 Демо, 1C Предприятие 7.7, 8.3 с конфигурациями свободно 
распространяемое программное обеспечение 
Д113 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
9 персональных компьютеров, принтер. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, 1CПредприятие 
7.7, 8.3 с конфигурациями и свободно распространяемое программное обеспечение 
Д121 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
8 персональных компьютеров, 8 принтеров. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, 1C 



Предприятие7.7, 8.3 с конфигурациями и свободно распространяемое программное 
обеспечение 

Учебная аудитория 
для текущего 
контроля и 
промежуточной 
аттестации. 

Д119 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
8 персональных компьютеров, 8 принтеров. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, Галактика 
Экспресс 8.1 Демо, 1C Предприятие 7.7, 8.3 с конфигурациями свободно 
распространяемое программное обеспечение 
Д113 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
9 персональных компьютеров, принтер. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, 1CПредприятие 
7.7, 8.3 с конфигурациями и свободно распространяемое программное обеспечение 
Д121 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
8 персональных компьютеров, 8 принтеров. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, 1C 
Предприятие7.7, 8.3 с конфигурациями и свободно распространяемое программное 
обеспечение 

Лаборатория 
информационных 
технологий 

Д119 Доска, рабочее место преподавателя, комплект столов и стульев для обучающихся, 
8 персональных компьютеров, 8 принтеров. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus, Гарант Аэро, Консультант 
Плюс, Программный комплекс «Компьютерная деловая игра «БИЗНЕС-КУРС: 
Корпорация Плюс. Версия 4», KonSiSWOT – Analysis, KonSiAnketter, Галактика 
Экспресс 8.1 Демо, 1C Предприятие 7.7, 8.3 с конфигурациями свободно 
распространяемое программное обеспечение 

Помещение для 
хранения и 
профилактического 
обслуживания 
учебного 
оборудования 

Д128 3 рабочих места, 2 персональных компьютера, принтер, 2 пылесоса, фотоаппарат, 
мультиметр, 2 паяльника, комплект ручного инструмента, 4 телефонных аппарата  
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus и свободно распространяемое 
программное обеспечение 
Д216 Мебель, 2 сканера, копировальный аппарат, 2 ноутбука, 2 принтера, персональный 
компьютер. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus и свободно распространяемое 
программное обеспечение 
Д221 Мебель, 6 калькуляторов, 5 персональных компьютеров, 2 принтера. 
Список ПО: Windows, MicrosoftOffice, KasperskyAntivirus и свободно распространяемое 
программное обеспечение 

 



Приложение 4 

Перечень 

периодических изданий, рекомендуемых по дисциплине 

Экономическая информатика 

Наименование Наличие доступа 
Бизнес-информатика [Электронный 
ресурс]: междисц. науч. журн./ 
Федеральное государственное автоном-
ное образовательное учреждение 
высшего образования "Национальный 
исследовательский университет 
"Высшая школа экономики" 

Режим доступа: 
http://elibrary.ru/defaultx.asp 

Современные информационные 
технологии и IT-образование 
[Электронный ресурс]: журн. / Фонд 
содействия развитию интернет-медиа, 
ИТ-образования, человеческого 
потенциала Лига интернет-медиа 

Режим доступа: 
http://elibrary.ru/defaultx.asp 

Информационное общество 
[Электронный ресурс]: журн. / 
Автономная некоммерческая 
организация Институт развития 
информационного общества 

Режим доступа: 
http://elibrary.ru/defaultx.asp 
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