
Название вакантной должности: инженер отдела материально-технического снабжения 

Основные обязанности:  

• подготовка технических заданий для проведения закупочных процедур; 
• заключение договоров; 
• работа с поставщиками; 
• обработка заявок поступающих от служб предприятия; 
• обеспечение бесперебойного снабжения; 
• ведение документооборота; 
• ведение графиков поставок; 
• контроль взаиморасчетов с поставщиками; 
• проведение рекламационной работы; 
• контроль соблюдения договорных условий. 

Требования к образованию и навыкам: 

− высшее техническое образование; 
− знание ПК на уровне уверенного пользователя, знание оргтехники; 
− ответственность, исполнительность, внимательность, аккуратность; 
− коммуникабельность, умение работать в условиях многозадачности; 
− знание правил деловой переписки и общения. 

Условия работы: График работы: 5/2 с 8 до 17 · Официальное трудоустройство · Полный 
соц. пакет, отпуск.  

Заработная плата: Зарплата от 40 000 рублей. Своевременная выплата 2 раза в месяц. 

  

Информация о компании-работодателе 

Название компании: Акционерное общество «Автотранспортное хозяйство» 
дочернее предприятие ПАО «Россети».  

https://kiravto.ru/ 

Контактное лицо, должность: Синицын Максим Сергеевич, начальник отдела 
материально-технического снабжения.  

Телефон: 8 (8332) 25-58-11 доб. 7377, 8-912-370-12-31 

Е-mail: sms@kiravto.ru 


